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PK.342.12.2026 

Poznań, 22.05.2026 r. 

 

Dystrybucja ulotek informacyjnych 

 

Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Dystrybucja ulotek informacyjnych (4500 szt.) formatu A5 (waga do 5g) do skrzynek 
pocztowych mieszkańców i przedsiębiorców osiedla Ogrody w Poznaniu (mapa 
osiedla z podziałem na obszary stanowi załącznik do niniejszego zapytania)  
w terminie od 1 do 9 czerwca 2026 roku z zastrzeżeniem, że dystrybucja 
w rejonie nr 1 musi być wykonana do 3 czerwca do godz. 19:00. Na ulicach 
granicznych osiedla (Polskiej, Bukowskiej, Przybyszewskiego i Żeromskiego) 
dystrybucja ulotek do punktów adresowych nastąpi tylko po stronie ulicy wewnątrz 
osiedla. 

2. Odbiór ulotek z siedziby Zamawiającego: Zarząd Dróg Miejskich w Poznaniu, 
ul. Wilczak 17, 61-623 Poznań, w dniu 1 czerwca 2026 roku do godziny 15:00. 

3. Dokumentacja dystrybucji ulotek: 
- sporządzenie dokumentacji zdjęciowej – zdjęcia skrzynek pocztowych z widoczną 
ulotką umożliwiające identyfikację lokalizacji, 
- zdjęcia muszą zawierać meta-dane (exif): datę i godzinę zrobienia oraz lokalizację 
(gps), 
- dokumentacja powinna dotyczyć minimum 4 punktów adresowych na każdej ulicy. 
Materiały zostaną przekazane Zamawiającemu w formie elektronicznej nie później niż 
10 czerwca br. do godz. 12:00. 
Zamawiający może przeprowadzić własną kontrolę w czasie trwania dystrybucji. 

 

Numer referencyjny nadany przez Zamawiającego: PK.342.12.2026. 

Czas trwania zamówienia lub termin wykonania: Kolportaż ulotek w terminie od 1 do 9 
czerwca 2026 roku. 

Warunki płatności: płatność przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę 
w ciągu 21 dni od przekazania gotowych ulotek i na podstawie prawidłowo wystawionej 
faktury VAT. 



 

 

 

 

Termin składania ofert: 27 maja 2026 r., godz. 8:00 

Data, godzina otwarcia ofert: 27 maja 2026 r., godz. 10:00 

Miejsce i sposób złożenia ofert: Oferty należy przesyłać pocztą elektroniczną na adres: 
oferty@zdm.poznan.pl 

Osoba kontaktowa: Bartosz Jankowski, email: bjankowski@zdm.poznan.pl, tel. 885 973 
142. 
 

Pouczenie:  

Oferty w zależności od preferencji wykonawców mogą być dostarczane do ZDM pocztą 
elektroniczną lub tradycyjną w zamkniętej kopercie. 
 
W celu łatwej identyfikacji, koperty przesłane pocztą tradycyjną powinny być opatrzone 
nazwą zadania, nazwą wydziału lub/i numerem postępowania oraz informacją „nie otwierać 
przed 27.05.2026 g. 10:00 – oferta do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego”. 

Oferty wysyłane pocztą elektroniczną należy kierować na adres oferty@zdm.poznan.pl, z 
zaznaczeniem w temacie wiadomości nazwy zadania lub numeru postępowania, jednakże 
wówczas pominięty zostaje zapis „nie otwierać przed 27.05.2026…”.  

Wykorzystując tę drogę dostarczenia oferty, oferent powinien być świadomy, że nie ma 
możliwości zachowania tajności jego oferty do momentu łącznego otwarcia wszystkich ofert. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik – mapa osiedla Ogrody z podziałem na obszary, w jakiej kolejności należy 
dystrybuować ulotki.  
 

 


