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ZDM-PP.342.3.2026.2 Poznań, zgodnie z datą w podpisie

  
 

ZDM-26-30902

Dotyczy: zapytanie ofertowe  na wykonanie projektów stałej organizacji ruchu dla zastrzeżonych miejsc 
postojowych w Poznaniu.

Zarząd Dróg Miejskich zaprasza do złożenia oferty na wykonanie projektów stałej organizacji ruchu z 
uwzględnieniem zastrzeżonych miejsc postojowych w Poznaniu. 

I. Zamawiający

Miasto Poznań 
Zarząd Dróg Miejskich 
ul. Wilczak 17, 61-623 Poznań.
NIP 209-00-01-440

II. Przedmiot zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie dokumentacji projektowej na wprowadzenie zmian w 
docelowej organizacji ruchu (oznakowanie pionowe, poziome) dla zastrzeżonych miejsc 
postojowych na obszarze Miasta Poznania – nowe koperty jak i likwidacja starych.

2. Zamawiający w okresie od podpisania umowy do 31.12.2026 będzie przekazywał lokalizacje kopert, 
dla których należy przygotować dokumentację projektową z uwzględnieniem zastrzeżonych miejsc 
postojowych.  Zakłada się przekazanie 25 lokalizacji. Jeden projekt może zawierać kilka miejsc 
postojowych (do 4) na odc. do 30 m. Zamawiający nie musi wyczerpać całej puli – rozliczenie nastąpi 
w zależności od ilości zleconych projektów.

3. W ramach zadania należy wykonać całą potrzebną dokumentację projektową (projekty stałej 
organizacji ruchu) wraz z koniecznymi uzgodnieniami wymaganymi przepisami prawa. Projekt po 
wszelkich koniecznych uzgodnieniach musi być zatwierdzony przez Biuro Miejskiego Inżyniera 
Ruchu lub w przypadku dróg wewnętrznych przez Zarząd Dróg Miejskich.

4. W ramach dokumentacji projektowej przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1, zostaną przekazane 
2 egzemplarze w wersji papierowej – pierwszy z oryginalnymi pieczątkami zatwierdzenień oraz 
uzgodnień, drugi stanowiący kopię pierwszego (z pieczątkami)  oraz na nośniku pendrive w formacie 
PDF oraz w wersji edytowalnej odpowiednio *.dwg, *.doc, *.xls . 

5. Projekt należy opracować zgodnie z poniższymi dokumentami i wytycznymi załączonymi na 
stronach Urzędu Miasta i ZDM:

a. na stronie internetowej ZDM https://zdm.poznan.pl/ w zakładce: Zamówienia publiczne → Wytyczne 
dla wykonawców → Wytyczne ZDM do projektowania:https://zdm.poznan.pl/pl/wytyczne-zdm-do-
projektowania,

http://www.zdm.poznan.pl/
https://zdm.poznan.pl/
https://zdm.poznan.pl/pl/wytyczne-zdm-do-projektowania
https://zdm.poznan.pl/pl/wytyczne-zdm-do-projektowania
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b. na stronie internetowej Urzędu Miasta Poznania www.poznan.pl w zakładce: Przestrzeń Publiczna 
(http://www.poznan.pl/przestrzenpubliczna) – Standardy 
Dostępności:http://www.poznan.pl/mim/hc/news/standardy-dostepnosci-dla-miasta-
poznania,116431.htmlProjekt należy opracować zgodnie z przepisami oraz poniższymi 
dokumentami i wytycznymi załączonymi na stronach Urzędu Miasta i ZDM:

III. Termin wykonywania zamówienia.

a. W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia wskazania dokładnej lokalizacji koperty Wykonawca 
zobowiązany jest wykonać propozycję planu sytuacyjnego oraz przekazać go na 
adres: zdm@zdm.poznan.pl w temacie wiadomości umieszczając nr zlecenia, projekt w wersji 
elektronicznej w formacie PDF do Zamawiającego celem uzgodnienia.

b. Po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego w kolejnych 7 dniach kalendarzowych należy przekazać 
Miejskiemu Inżynierowi Ruchu (lub w przypadku dróg wewnętrznych Zarządowi Dróg Miejskich) 
celem zatwierdzenia poprawioną ( o ile będzie wymagane) dokumentację wykonaną zgodnie z 
punktem II. zapytania ofertowego.

c. W kolejnych 60 dniach kalendarzowych od złożenia dokumentacji w oddziale Miejskiego Inżyniera 
Ruchu przekazać Zamawiającemu dokumentację wykonaną zgodnie z punktem II.3. zapytania 
ofertowego, jednak nie później niż 14 dni od przekazania zatwierdzonego przez Oddział Miejskiego 
Inżyniera Ruchu projektu stałej organizacji ruchu.

d. Z tytułu nieterminowego wykonania zlecenia naliczona zostanie kara umowna w wysokości 0,5% 
wynagrodzenia netto za każdy dzień opóźnienia.

e. Z tytułu odstąpienia od umowy przez Zleceniobiorcę naliczona zostanie kara w wysokości 20 % 
wynagrodzenia netto.

IV. Miejsce i termin składania ofert.

1. Ofertę należy złożyć wyłącznie pocztą elektroniczną na adres oferty@zdm.poznan.pl z 
zaznaczeniem w temacie wiadomości nazwy zadania i nr referencyjnego. 

2. Poprzez ofertę rozumie się złożenie wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego 
stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzającymi 
spełnienie warunków uczestnictwa.

3. Ofertę należy złożyć do dnia 27.02.2025 r. do godz. 11:00.
4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.02.2026 r. 
5. Oferty złożone po terminie określonym w punkcie 3 nie będą rozpatrywane. 

V. Informacje dodatkowe.

1. Oferent ma obowiązek przedstawić Ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego.

2. Rozliczenie zlecenia może nastąpić w transzach, proporcjonalnie do ilości przekazanych 
projektów.

3. Warunki płatności - przelew: do 21 dni od daty odbioru wykonanego projektu oraz prawidłowo 
wystawionej faktury.”

4. Oferent zobowiązany jest do podpisania umowy w terminie 3 dni od otwarcia oferty, pod rygorem 
odrzucenia oferty i wyborze kolejnej.

http://www.poznan.pl/
http://www.poznan.pl/przestrzenpubliczna
http://www.poznan.pl/mim/hc/news/standardy-dostepnosci-dla-miasta-poznania,116431.html
http://www.poznan.pl/mim/hc/news/standardy-dostepnosci-dla-miasta-poznania,116431.html
mailto:oferty@zdm.poznan.pl
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5. Przy wyborze i ocenie ofert, Zamawiający kierować się będzie kryterium ceny oferty, które 
rozpatrywane będzie na podstawie ceny brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia. Za 
najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najniższą cenę za całość. 

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie tylko zwycięskiego 
oferenta.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od przeprowadzenia postępowania lub 
unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

Z-ca Dyrektora ds. Przestrzeni Publicznej

Załączniki:

Formularz ofertowy

Pismo zostało sporządzone w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
Doręczony może być również wydruk pisma podpisanego elektronicznie, uzyskany z systemu teleinformatycznego, zgodnie 
z art. 393 Kodeksu Postępowania Administracyjnego. 

Sprawę prowadzi: 
Tolińska Kamila, stanowisko ds. organizacji parkowania  
tel. 61 659 01 16
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w  sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy:

Kto jest Administratorem Danych Osobowych?

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Miejskich z siedzibą przy ul. Wilczak 17, 61- 623 Poznań 
reprezentowany przez Dyrektora. Z Administratorem można kontaktować się pisemnie na ww. adres albo drogą elektroniczną 
na adres e-mail:zdm@zdm.poznan.pl lub na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej dostępny w BIP Zarządu Dróg Miejskich.

Inspektor Ochrony Danych

Zgodność przetwarzania danych z przepisami prawa o ochronie danych osobowych monitoruje Inspektor Ochrony Danych, 
z którym można się kontaktować przez e-mail: iod_mjo@um.poznan.pl lub na adres Administratora.

W jakim celu i na jakiej podstawie będą przetwarzane dane osobowe?

Przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze oraz do wykonania zadania 
realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. c) i e) RODO). Przekazanie przez Panią/Pana danych w szerszym zakresie 
niż jest to wymagane przepisami prawa w zakresie obsługiwanej sprawy, (np. numer telefonu) jest dobrowolne i zostanie uznane 
przez Administratora jako Pani/Pana zgoda na ich przetwarzanie (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).  

Przez jaki okres będą przechowywane dane osobowe?

Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane 
przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych obowiązujących u Administratora.

Komu mogą być przekazywane dane osobowe

Dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom współpracującym z Administratorem, tj.: jednostkom organizacyjnym UMP, 
dostawcom systemów informatycznych, podmiotom zapewniającym asystę i wsparcie techniczne dla systemów informatycznych, 
firmom świadczącym usługi archiwizacji i niszczenia dokumentów, kancelariom prawnym, oraz podmiotom uprawnionym do tego 
na mocy odrębnych przepisów prawa (w razie konieczności).

Jakie prawa przysługują w związku z ochroną danych osobowych?

Ma Pani/Pan prawo do:

a) dostępu do swoich danych osobowych;
b) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe;
c) żądania usunięcia danych:

 gdy dane nie są niezbędne do celów, dla których zostały zebrane,
 gdy dane przetwarzane są niezgodnie z prawem,

d) żądania ograniczenia przetwarzania, gdy:
 osoby te kwestionują prawidłowość danych,
 przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych,
 Administrator nie potrzebuje już danych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobom, których dane dotyczą, 

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody (dotyczy danych podanych dobrowolnie, które 
nie są wymagane przepisami prawa) informujemy, iż może ona zostać cofnięta w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność 
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 
gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy rozporządzenia lub krajowe przepisy o ochronie danych 
osobowych.

Czy dane osobowe wykorzystuje się do profilowania?

Pani/Pana dane osobowe nie są wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania.

Czy podanie danych osobowych jest konieczne?

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne, a ich niepodanie uniemożliwi rozpatrzenie wnioskowanej sprawy.

mailto:zdm@zdm.poznan.pl
https://bip.poznan.pl/bip/zarzad-drog-miejskich,33/
mailto:iod_mjo@um.poznan.pl
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