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Czym jest pas drogowy?

Za tą ustawową definicją kryje się coś, co większość z nas nazwałaby  
po prostu drogą lub ulicą. 

Opis ten dotyczy również tego, co kryje się pod i nad jezdnią, chodnikiem 
i drogą rowerową, a często także w ich bezpośrednim sąsiedztwie. Warto 
pamiętać, że granice pasa drogowego nie zawsze biegną regularnie i równo 
po obu stronach ulicy. 

Aby działać w tej przestrzeni, czyli na przykład ustawić reklamę,  
ogródek gastronomiczny, wbudować przyłącze do nieruchomości  
czy ustawić kontener na poremontowe śmieci, potrzebna jest zgoda 
zarządcy i wniesienie opłaty za zajęty teren.

W Poznaniu pas drogowy administrowany jest przez Zarząd Dróg 
Miejskich i to do tego organu należy zgłaszać się w celu uzyskania zgody. 
W przypadku zajęcia terenu bez zezwolenia, ZDM pobierze opłatę karną 
dziesięciokrotnie wyższą niż należna opłata i nakaże przywrócić teren  
do stanu poprzedniego. 

Na kolejnych stronach ulotki dowiesz się, jak działać legalnie w pasie 
drogowym.

Pas drogowy to „wydzielony liniami rozgraniczającymi grunt wraz  
z przestrzenią nad i pod jego powierzchnią, w którym jest lub będzie 
usytuowana droga”. 
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ekspozytorów na towary  
(np. półek, stojaków, manekinów)

telewizorów, radioodbiorników, 
głośników 

potykaczy z reklamą, flag 
reklamowych, roll-upów,  
balonów, ekspozytorów

lodówek  
(np. z lodami, napojami),  
nalewaków do napojów,  
witryn chłodniczych

elementów dekoracyjnych  
np. wielkoformatowych lodów, 
kucharzy, sztucznej roślinności,  
w tym elementów wiszących  
nad chodnikami  
(girland, lampek), dowiązanych 
do miejskich lamp, stojaków 
rowerowych, słupków czy donic

rowerów z reklamą

przenośnych toalet własnych stojaków  
rowerowych, leżaków

Czego nie wolno umieszczać w pasie drogowym: 
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Ogródki gastronomiczne i stoiska promocyjne

Jeśli prowadzisz działalność gastronomiczną 
i chcesz ugościć swoich klientów 

w bezpośrednim sąsiedztwie lokalu, musisz 
przestrzegać określonych wytycznych. 

Ogródek gastronomiczny – umożliwia 
zwiększenie liczby miejsc w ramach 

funkcjonującego lokalu gastronomicznego, 
poprzez okresowe zajęcie pasa drogowego 

drogi publicznej na szerokość elewacji 
lokalu. Może być wyposażony w stoliki, krzesła, 

parasole, kosz na śmieci, potykacz lub pulpit z menu, 
pomocnik kelnerski oraz żywą zieleń liściastą w donicach.

Stoisko promocyjne/gastronomiczne – umożliwia działalność 
gastronomiczną przed lokalem poprzez ustawienie jednego rzędu 
stolików i krzeseł przy elewacji budynku. Może być wyposażone 
w potykacz lub pulpit z menu oraz żywą zieleń liściastą w donicach.

Ile to kosztuje? 

Za zajęcie pasa drogowego pobierane są opłaty  
– według stawek uchwalonych przez Radę Miasta Poznania:

Ogródki
(stawki opłat za 1 m² za 1 dzień; 
opłaty zróżnicowane wg stref )

1 zł strefa A1

0,80 zł strefa A2

0,60 zł strefa B

0,40 zł strefa C

Stoiska promocyjne
(stawki opłat za 1 m² za 1 dzień;  
opłaty zróżnicowane wg stref )

15.03 – 31.10 1.11 – 14.03

1 zł 0,50 zł strefa A1

0,80 zł 0,40 zł strefa A2

0,60 zł 0,30 zł strefa B

0,40 zł 0,20 zł strefa C



5

Kiedy mogą być czynne?

Ogródki mogą funkcjonować od 15 marca do 31 grudnia, a stoiska 
promocyjne przez cały rok w następujących godzinach:

w strefie A1
ograniczonej ulicami: Solną, Wolnica, Małe Garbary, Garbary, placem 
Bernardyńskim, Zieloną, por. Janiny Lewandowskiej, Podgórną oraz 
Alejami Marcinkowskiego:

od poniedziałku do czwartku  
i w niedziele od godz. 6:00 do godz. 24:00

a w przypadku, gdy dniem 
następnym jest dzień ustawowo 
wolny od pracy

od godz. 6:00 do godz. 2:00

w piątki i soboty od godz. 6:00 do godz. 2:00  
dnia następnego

Dopuszcza się doliczenie dodatkowych 30 minut do ww. godzin,  
jako czasu potrzebnego na zamknięcie ogródków.

w strefie A2, B, C

od poniedziałku do czwartku  
i w niedziele od godz. 6:00 do godz. 22:00

a w przypadku, gdy dniem 
następnym jest dzień ustawowo 
wolny od pracy

od godz. 6:00 do godz. 23:00

w piątki i soboty od godz. 6:00 do godz. 23:00

W dniach, w których czas funkcjonowania ogródków gastronomicznych 
i stoisk ustalono od godz. 6:00 do godz. 23:00 dopuszcza się doliczenie 
dodatkowych 30 minut, jako czasu potrzebnego na ich zamknięcie.
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Podział na strefy:

strefa A1– obszar ograniczony ulicami: Solną, Wolnica, Małe Garbary, 
Garbary, plac Bernardyński, Zieloną, por. Janiny Lewandowskiej, 
Podgórną, Aleje Marcinkowskiego;

strefa A2 – obszar ograniczony ulicami: Podgórną, por. Janiny 
Lewandowskiej, Zieloną, plac Bernardyński, Garbary, Strzelecką, 
Królowej Jadwigi, Matyi, Most Dworcowy, Roosevelta, Nowowiejskiego, 
Solną, Aleje Marcinkowskiego;

strefa B – obszar przylegający do strefy staromiejskiej i śródmiejskiej, 
ograniczony ulicami: Lechicką, Witosa, Niestachowską, Żeromskiego, 
Przybyszewskiego, Reymonta, Hetmańską, Żegrze, Chartowo, Dymka, 
Browarną, Światopełka, Warszawską, Wyszyńskiego oraz rzekami Cybiną 
i Wartą od mostu Mieszka I do mostu Lecha;

strefa C – obszar pomiędzy strefą pośrednią a granicą miasta Poznania.

Ulice wyznaczające granice stref należą do tej przylegającej strefy, 
w której obowiązuje wyższa stawka opłaty.

Ważne:

•	 Zezwolenia udzielane są w przypadku, gdy pozwalają na to 
uwarunkowania techniczne i prawne.

•	 Wniosek podlega rozpatrzeniu w terminie do 30 dni.

•	 W obrębie ogródków gastronomicznych i stoisk promocyjnych nie 
można umieszczać elementów innych niż zatwierdzone.

•	 Należy zapewnić dostępność i możliwość korzystania z ogródków 
osobom z niepełnosprawnościami.

•	 W ogródkach gastronomicznych i stoiskach promocyjnych należy 
umieścić (na stolikach) informację o godzinach działania ogródka lub 
stoiska, jeśli lokal do którego przynależy ogródek, jest czynny dłużej 
niż do godziny 22.00.
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Jak uzyskać pozwolenie?

1.	 Uzyskaj pozytywną opinię Pełnomocnika Prezydenta Miasta Poznania 
ds. Estetyki Miasta (plastykmiejski@zdm.poznan.pl).

2.	 Pobierz wniosek – wejdź na www.zdm.poznan.pl, w zakładce 
Załatw sprawę, wybierz – Zajęcie pasa drogowego/Zezwolenie na 
umieszczenie w pasie drogowym ogródka gastronomicznego/stoiska 
promocyjnego.

3.	 Wypełnij wniosek i skompletuj dokumenty.  
 
Do wniosku dołącz:

•	 mapę nieaktualizowaną w skali 1:500 z zaznaczoną lokalizacją.  
Można ją nabyć w Zarządzie Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, 
ul. Gronowa 22;

•	 dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu  
np. akt własności, umowę najmu, dzierżawy itp.;

•	 pozytywną opinię Pełnomocnika Prezydenta Miasta  
Poznania ds. Estetyki Miasta; 

•	 dane rejestrowe firmy;
•	 pozytywną decyzję Sanepidu.

4.	 Złóż wniosek – na adres zdm@zdm.poznan.pl lub w siedzibie  
Zarządu Dróg Miejskich, ul. Wilczak 17 w Poznaniu.
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Informacji udziela:

Wydział Zarządzania i Ewidencji Dróg ZDM:  
poniedziałek-wtorek, czwartek-piątek w godz. 12:00-15:00 
Kontakt: 
tel. 61 646 33 44 
e-mail: zdm@zdm.poznan.pl  
(z dopiskiem w tytule Ogródek gastronomiczny – zajęcie pasa drogowego) 

Wydział Przestrzeni Publicznej i Estetyki ZDM: 
poniedziałek-piątek w godz. 8.00-15.00 
Kontakt: 
tel. 61 646 33 44 
e-mail: plastykmiejski@zdm.poznan.pl  

Szczegóły znajdziesz na stronie:  
zdm.poznan.pl/ogrodki-gastronomiczne-informacje

Jeśli prowadzisz lokal gastronomiczny i chcesz ustawić tablicę z menu na 
chodniku – tzw. potykacz, to procedura uzyskania zgody na taką ekspozycję 
jest prostsza. Wymaga uzyskania pozytywnej opinii plastyka miejskiego, 
złożenia wniosku o zajęcie pasa drogowego i opłacenia czasu ekspozycji. 
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Reklama – wolnostojąca, na rusztowaniach,  
szyldy, semafory

Chcesz reklamować swoją działalność 
usługową lub handlową na ulicy?  
Na ustawienie nośnika reklamowego  
na poboczu lub w pasie zieleni drogi 
publicznej lub wewnętrznej musisz  
uzyskać zgodę zarządcy terenu, czyli  

Zarządu Dróg Miejskich.

Jak uzyskać pozwolenie?

Krok 1. Uzyskaj zgodę na lokalizację reklamy

•	 Uzyskaj pisemną pozytywną opinię z Wydziału Urbanistyki 
i Architektury Urzędu Miasta Poznania w zakresie zgodności z zapisami 
uchwały krajobrazowej (uchwała nr LXXXVIII/1671/VIII/2023 Rady 
Miasta Poznania z dnia 11 lipca 2023 r. w sprawie zasad i warunków 
sytuowania obiektów małej architektury, tablic reklamowych i urządzeń 
reklamowych oraz ogrodzeń na terenie Poznania).

•	 Uzyskaj pisemną pozytywną opinię Miejskiego Konserwatora Zabytków 
dla lokalizacji znajdującej się w strefie ochrony konserwatorskiej.

UWAGA! 
Nie otrzymasz zgody na ustawienie potykaczy (za wyjątkiem potykacza 
z menu przy lokalu gastronomicznym) i flag reklamowych na chodniku czy 
lawety z reklamą na miejscu postojowym czy poboczu drogi.

Zabronione jest również samowolne wieszanie reklam na rusztowaniach, 
malowanie treści reklamowych na chodnikach i jezdniach czy wyświetlanie 
ich jako hologramy. 

W przypadku zajęcia pasa drogowego bez zezwolenia, Zarząd Dróg Miejskich 
pobierze opłatę karną dziesięciokrotnie wyższą niż należna opłata i nakaże 
przywrócenie terenu do stanu poprzedniego.
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•	 Złóż wniosek do Zarządu Dróg Miejskich o wydanie decyzji 
lokalizacyjnej z niezbędnymi załącznikami: 
•	 mapą nieaktualizowaną w skali 1:500 zaznaczoną lokalizacją 

planowanego nośnika reklamowego. Możesz ją nabyć w Zarządzie 
Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, ul. Gronowa 22;

•	 pozytywną opinię Wydziału Urbanistyki i Architektury UMP;
•	 pozytywną opinią Miejskiego Konserwatora Zabytków.

Wniosek pobierzesz ze strony: www.zdm.poznan.pl,  
zakładka Załatw sprawę – Zajęcie pasa drogowego.

Krok 2. Uzyskaj pozwolenie na budowę lub zgłoś budowę 

Po wydaniu przez ZDM decyzji lokalizacyjnej musisz uzyskać pozwolenie na 
budowę lub dokonać zgłoszenia budowy/wykonania robót budowlanych 
w Wydziale Urbanistyki i Architektury Urzędu Miasta (pl. Kolegiacki 17).

Szczegóły znajdziesz na stronie: www.poznan.pl/wuia  

Krok 3. Uzyskaj zgodę na zajęcie pasa drogowego i opłać czas 
ekspozycji reklamy 

Jeśli otrzymałeś decyzję lokalizacyjną i masz zgodę na prace budowlane 
to pozostaje tylko złożenie wniosku do ZDM o wydanie zezwolenia na 
umieszczenie reklamy w pasie drogowym i opłacenie jej ekspozycji. Opłatę 
dokonuje się z góry za wnioskowany okres. 

Do wniosku dołącz:
•	 oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę, 

zgłoszenia budowy lub prowadzenia robót budowlanych;
•	 dokument rejestrowy: osoba prawna – wypis z KRS; osoba fizyczna 

prowadząca działalność – wypis z ewidencji działalności gospodarczej; 
osoba fizyczna – Pesel/NIP;

•	 w przypadku ustanowienia pełnomocnika – oryginał lub poświadczony 
odpis pełnomocnictwa;

•	 dowód uiszczenia opłaty skarbowej (o ile istnieje konieczność 
pobrania).
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Wniosek pobierzesz ze strony: www.zdm.poznan.pl,  
zakładka Załatw sprawę – Zajęcie pasa drogowego.

Wydanie zezwolenia lub jego odmowa następuje w formie decyzji 
administracyjnej, w terminie do 30 dni od daty złożenia wymaganych 
dokumentów.

Ile to kosztuje?
Opłata za zajęcie pasa drogowego jest uzależniona od kategorii drogi. Jest 
liczona za każdy dzień i każdy zajęty metr kwadratowy przestrzeni. 

Stawka opłat m2/dzień

droga 
krajowa wojewódzka powiatowa gminna

Reklama - 
wolnostojąca, na 
rusztowaniach, szyldy, 
semafory

5,00 zł 4,00 zł 2,00 zł 1,50 zł

Informacji udziela:

Wydział Zarządzania i Ewidencji Dróg ZDM 
poniedziałek-wtorek, czwartek-piątek,  
godz. 8.00-15.00 
 
Kontakt w sprawie reklam oraz potykaczy przy lokalach gastronomicznych:  
tel. 61 646 33 44 
e-mail: zdm@zdm.poznan.pl 
 
Szczegóły znajdziesz na stronie:  
bip.poznan.pl/bip/sprawy/wydzialy/zarzad-drog-miejskich,33/zezwolenie-
na-umieszczenie-w-pasie-drogowym-obiektow-reklamowych,12513/
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Budujesz przyłącze do swojej nieruchomości, 
a może zjazd na działkę? Pamiętaj, że prace, 

które wykonujesz poza swoją nieruchomością, 
na przykład w pasie drogowym, należy 
zgłosić do zarządcy terenu. Jeśli zajmiesz 
publiczny chodnik, jezdnię, pobocze lub 
pas zieleni bez zezwolenia, musisz liczyć się 

z dotkliwą karą finansową nałożoną przez 
Zarządu Dróg Miejskich.

Jeśli chcesz zająć pas drogowy sprawdź najpierw, kto jest 
właścicielem terenu. Możesz to zrobić, odwiedzając stronę 
internetową ZDM: zdm.poznan.pl/ulice-zdm, gdzie 
znajdziesz spis dróg i nieruchomości administrowanych  
przez ZDM lub kontaktując się z Zarządem Geodezji  
i Katastru Miejskiego GEOPOZ.

Jak uzyskać zgodę?

Złóż do ZDM wniosek wraz z niezbędnymi załącznikami na minimum  
30 dni przed planowanym rozpoczęciem robót. Po uzyskaniu zgody 
i opłaceniu nałożonej należności możesz przystąpić do robót.

Do wniosku dołącz:

1.	 szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem 
granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa 
drogowego;

2.	 zatwierdzony projekt tymczasowej organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa 
drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na 
drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji 
ruchu pojazdów lub pieszych;

3.	 zgłoszenie wprowadzenia zmienionej organizacji ruchu – zgodnie 
z pouczeniem Miejskiego Inżyniera Ruchu;

Prace w pasie drogowym  
– wygrodzenia, wykopy, przeciski
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4.	 harmonogram robót;
5.	 potwierdzenie przyjęcia zlecenia na odtworzenie nawierzchni przez 

jednostkę specjalistyczną – jeśli takie odtworzenie będzie konieczne;
6.	 dokument rejestrowy: osoba prawna – wypis z KRS; osoba fizyczna 

prowadząca działalność – wypis z ewidencji działalności gospodarczej; 
osoba fizyczna – Pesel/NIP;

7.	 w przypadku ustanowienia pełnomocnika – oryginał lub poświadczony 
odpis pełnomocnictwa;

8.	 dowód uiszczenia opłaty skarbowej (o ile istnieje konieczność pobrania).

Jeśli wbudowujesz urządzenie w pas drogowy (np. przyłącze gazowe, 
energetyczne, wodne, kanalizacyjne), to do wniosku musisz dołączyć 
również:

1.	 formularz oświadczenia na opłaty za wbudowanie urządzenia w pas 
drogowy;

2.	 potwierdzenie uzgodnienia dokumentacji na Naradzie Koordynacyjnej 
prowadzonej przez Zarząd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ;

3.	 kopię uzgodnienia;
4.	 oświadczenie ważnego pozwolenia na budowę lub zgłoszeniu budowy 

lub prowadzonych robót lub zamiarze budowy.

Wniosek możesz złożyć osobiście, listownie lub za pomocą epuap lub 
e-doręczenia.

Informacji udziela:
Wydział Zarządzania i Ewidencji Dróg ZDM 
poniedziałek–wtorek, czwartek–piątek,  
godz. 8:00-15:00 
 
Kontakt: 
tel. 61 646 33 44 
e-mail: zdm@zdm.poznan.pl
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Stawka za m2  

wg zajmowanego 
elementu pasa drogowego

Kategoria drogi

krajowa wojewódzka powiatowa gminna

Jezdnia z utrzymaniem 
ruchu o strukturze sprzed 
zajęcia (w tym zatoki 
postojowe i autobusowe, 
wjazdy do posesji)

6 zł 6 zł 4 zł 4zł

Jezdnia z ograniczeniem 
kierunków ruchu 8 zł 8 zł 5 zł 5 zł

Jezdnia z całkowitym 
zamknięciem ruchu

10 zł 10 zł 9 zł 9 zł

Droga dla pieszych, droga 
dla rowerów (z wyjątkiem 
wyznaczonej na jezdni), 
droga dla pieszych 
i rowerów

5 zł 5 zł 4 zł 4 zł

Miejsce postojowe 
w strefach płatnego 
parkowania

6 zł 6 zł 4 zł 4 zł

Pozostałe elementy pasa 
drogowego 3 zł 3 zł 3 zł 3 zł

Ile to kosztuje?

Szczegóły znajdziesz na stronie:  
bip.poznan.pl/bip/sprawy/wydzialy/zarzad-drog-
miejskich,33/zezwolenie-na-lokalizacje-w-pasie-
drogowym-infrastruktury-technicznej-i-urzadzen-
niezwiazanych-z-potrzebami-zarzadzania-drogami-
lub-potrzebami-ruchu-drogowego,218989/



15

Kontenery na odpady poremontowe

Co i gdzie można ustawić?
Pojemnik na odpady poremontowe możesz postawić na jezdni, miejscu 
postojowym, poboczu lub chodniku, przy spełnieniu odpowiednich 
wymogów. Konieczne jest zabezpieczenie nawierzchni przed uszkodzeniem 
oraz zachowanie czystości. 

Jezdnia: 
Jeśli nie ma na niej wyznaczonych miejsc postojowych, to na czas 
postawienia kontenera należy opracować projekt tymczasowej organizacji 
ruchu, uzyskać jego zatwierdzenie przez Biuro Miejskiego Inżyniera Ruchu 
(MIR) i następnie przedstawić go zarządcy drogi. 

Wyznaczone miejsce postojowe:
Można ustawić kontener, zarówno na miejscach postojowych 
wyznaczonych na jezdni, jak i na chodniku. Nie wolno go stawiać  
na miejscach zastrzeżonych – czyli tzw. kopertach. Nie wymaga  
to opracowania projektu tymczasowej organizacji ruchu.

Chodnik: 
Na chodniku należy zachować 1,5 m szerokości dla pieszych. Gdy nie ma 
pozostawionego odpowiedniego przejścia dla pieszych konieczne jest 
opracowanie i zatwierdzenie przez Biuro Miejskiego Inżyniera Ruchu 
projektu tymczasowej organizacji ruchu. 

Tereny zieleni: 
Kontenera nie można ustawić na terenach zieleni.

Jeśli prowadzisz remont mieszkania, domu lub 
pomieszczeń firmowych, możesz potrzebować 

dużego pojemnika na poremontowe odpady 
takie jak gruz, stare meble czy zużyte sprzęty 
i odpady budowlane. Może się również zdarzyć, 
że robisz gruntowne porządki w przydomowym 
ogrodzie i chcesz zutylizować grube gałęzie 

czy niepotrzebną ziemię. W takich przypadkach 
możesz skorzystać z usług firm, które wypożyczają 

duże kontenery na odpady. Ustawienie takiego 
pojemnika na drodze wymaga jednak zgody zarządcy 

terenu i wiąże się z opłatami.
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Konieczne jest uzyskanie zgody na zajęcie pasa drogowego. Wydaje 
ją zarządca danej drogi w formie decyzji administracyjnej. Wiąże się to 
z opłatami.

Ile to kosztuje?
Wysokość opłaty zależy od wielkości zajmowanej powierzchni (liczonej 
w metrach kwadratowych), czasu postoju kontenera oraz kategorii drogi. 
Opłata liczona jest za każdy dzień postoju pojemnika.

Jeśli nie dopełnisz formalności przed ustawieniem kontenera, grozi 
Ci wysoka kara finansowa – dziesięciokrotność obowiązującej stawki, 
a więc nawet 100 złotych za metr kwadratowy za dzień! Osoby, które 
bagatelizują przepisy mogą również otrzymać mandat w wysokości 
500 złotych od policji lub straży miejskiej.

Kategoria 
drogi stawki opłat m2/dzień

jezdnia 
z utrzymaniem 

ruchu 
o strukturze 

sprzed zajęcia 
pasa

jezdnia  
z ograniczeniem 
kierunków ruchu

całkowite 
zamknięcie ruchu

krajowa, 
wojewódzka 6 zł 8 zł 10 zł

powiatowa, 
gminna 4 zł 5 zł 9 zł

Kategoria drogi stawki opłat m2/dzień

chodnik pozostałe

krajowa, wojewódzka 5 zł 3 zł

powiatowa, gminna 4 zł 3 zł
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Jak uzyskać pozwolenie?

Sprawdź, czy dana droga jest administrowana przez  
Zarząd Dróg Miejskich

Możesz to zrobić na stronie zdm.poznan.pl/ulice-zdm.

Wypełnij wniosek o zajęcie pasa drogowego wraz z załącznikiem. 

Możesz to zrobić online poprzez formularz dostępny na stronie:  
kontenery.zdm.poznan.pl lub w wersji papierowej, pobierając wniosek ze 
strony zdm.poznan.pl w zakładce Załatw sprawę/Zajęcie pasa drogowego 
w celu ustawienia kontenera na gruz.

Po uprawomocnieniu się decyzji administracyjnej wydanej przez 
ZDM możesz zlecić ustawienie kontenera w miejscu i czasie 
wskazanym w dokumentach.

 Na opłacenie zgody masz 14 dni od daty uprawomocnienia się decyzji.

Informacji udziela:
Wydział Zarządzania i Ewidencji Dróg ZDM 
poniedziałek-wtorek, czwartek-piątek,  
godz. 8:00-15:00 
 
Kontakt: 
tel. 61 646 33 44 
e-mail: zdm@zdm.poznan.pl
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Robisz remont mieszkania lub firmy, a może 
budujesz dom? Ustawiasz rusztowanie poza 

granicą swojej nieruchomości, a może 
chcesz czasowo zmagazynować materiały 
budowlane na poboczu drogi?

Zanim zaczniesz korzystać z cudzego 
terenu sprawdź, kto jest jego właścicielem 

i uzyskaj zgodę. Jej brak może wiązać się z karą 
finansową nałożoną przez Zarząd Dróg Miejskich 

lub mandatem od straży miejskiej.

Jak uzyskać zgodę?
Jeśli chcesz zająć fragment chodnika, jezdni, miejsca postojowego czy 
pobocza, sprawdź czy teren administrowany jest przez Zarząd Dróg 
Miejskich. Możesz to zrobić odwiedzając stronę internetową:  
zdm.poznan.pl/ulice-zdm.  

Procedura uzyskania zgody na zajęcie pasa drogowego należącego do ZDM 
jest następująca:

Złóż do ZDM wniosek wraz z niezbędnymi załącznikami na 
minimum 30 dni przed rozpoczęciem robót. 

Do wniosku musisz dołączyć: 

1.	 szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem 
granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa 
drogowego;

2.	 zatwierdzony przez Biuro Miejskiego Inżyniera Ruchu projekt 
tymczasowej organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa 
na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje 
wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów  
lub pieszych;

Składowanie materiałów, produktów  
– zaplecze placu budowy, rusztowania  
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3.	 zgłoszenie wprowadzenia zmienionej organizacji ruchu – zgodnie 
z pouczeniem Miejskiego Inżyniera Ruchu;

4.	 harmonogram robót;
5.	 dokument rejestrowy: osoba prawna – wypis z KRS; osoba fizyczna 

prowadząca działalność – wypis z ewidencji działalności gospodarczej; 
osoba fizyczna – Pesel/NIP;

6.	 w przypadku ustanowienia pełnomocnika – oryginał lub poświadczony 
odpis pełnomocnictwa;

7.	 dowód uiszczenia opłaty skarbowej (o ile istnieje konieczność pobrania).

Po uzyskaniu zgody możesz zająć teren. Na jej opłacenie masz  
14 dni od daty uprawomocnienia się decyzji.

Pamiętaj jednak, że musisz zadbać o teren, który zająłeś np. zabezpieczyć 
nawierzchnie, na których składujesz materiały czy rusztowania. Jesteś 
również zobowiązany doprowadzić teren do stanu sprzed użytkowania po 
zakończeniu swoich działań.

Stawka wg zajmowanego elementu pasa drogowego

Jezdnia z utrzymaniem ruchu 
o strukturze sprzed zajęcia 
(w tym zatoki postojowe 
i autobusowe, wjazdy do 

posesji)

Jezdnia z ograniczeniem 
kierunków ruchu

krajowa 6 zł 8 zł

wojewódzka 6 zł 8 zł

powiatowa 4 zł 5 zł

gminna 4 zł 5 zł

Ile to kosztuje?
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Stawka wg zajmowanego elementu pasa drogowego

Droga dla pieszych, droga 
dla rowerów (z wyjątkiem 

wyznaczonej jezdni), droga dla 
pieszych i rowerów

Jezdnia z całkowitym 
zamknięciem ruchu

krajowa 5 zł 10 zł

wojewódzka 5 zł 10 zł

powiatowa 4 zł 9 zł

gminna 4 zł 9 zł

Informacji udziela:
Wydział Zarządzania i Ewidencji Dróg ZDM 
poniedziałek-wtorek, czwartek-piątek,  
godz. 8:00-15:00 
 
Kontakt: 
tel. 61 646 33 44 
e-mail: zdm@zdm.poznan.pl
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