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Poznań, zgodnie z datą w podpisie

   
 

ZDM-25-69597

Zarząd Dróg Miejskich w Poznaniu zaprasza do złożenia oferty na wykonanie dokumentacji projektowej 
w zakresie zagospodarowania zielenią pasów drogowych na terenie Grunwaldu i Wildy.

I. Szczegółowe wytyczne  do wykonania prac projektowych:

Każda z projektowanych ulic wymaga indywidualnej analizy przedprojektowej, uwzględnienia różnych aspektów, 
które  istotne są dla projektowanego terenu.

Wymagane jest, by powstanie projektu zagospodarowania szatą roślinną było poprzedzone szczegółową analizą 
terenu i indywidualnych uwarunkowań oraz specyfiki każdej z ulic tj.:

 nasilenia ruchu pieszego, kołowego, torowego, 
 lokalnej dopuszczalnej prędkości jazdy,
 częstotliwości występowania przejść dla pieszych,
 odległości od centrum miasta,
 sposobu monitorowania terenu przez służby miejskie,
 dostępności terenu pod kątem aktów wandalizmu i kradzieży,
 dostępności terenu dla czworonogów,
 indywidualnych oczekiwań mieszkańców.

Uwzględniając powyższe, projekt zieleni dla każdej z ulic będzie charakteryzować się różnym doborem 
gatunkowym, różnym przygotowaniem terenu pod obsadzenia, różnymi wytycznymi dotyczącymi 
wykonawstwa i pielęgnacji.

LOKALIZACJA OBSADZEŃ 

A. Pod względem rozmieszczenia elementów pasa drogowego:

 zachować skrajnię dla projektowanych krzewów i bylin (nie tylko w momencie sadzenia, ale kilka 
lat później),

 z uwagi na sposób zimowego utrzymania dróg, wszystkie rośliny muszą być odpowiednio oddalone 
od krawędzi jezdni, zwłaszcza na łukach, zakrętach, wysepkach i podjazdach, gdzie w przypadku 
lodowicy, gołoledzi, dawki soli są największe,

 zapewnić ochronę przed solą
 wprowadzić mechaniczne zapory – maty, przed dostępem zasolonego błota pośniegowego 

oraz aerozolu solnego do roślin,

B. Pod względem biologicznym:

 odległość sadzenia krzewów od drzew istniejących musi uwzględniać zachowanie takiego odstępu, 
który nie będzie narażał drzew na uszkodzenia systemu korzeniowego podczas sadzenia krzewów 
oraz na konkurencję korzeni o przestrzeń życiową obu pięter roślinności,

http://www.zdm.poznan.pl/
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 odległość sadzenia nowych drzew od drzew już istniejących musi być uzależniona od stanu 
zdrowotnego istniejącego drzewostanu i jego rokowań kondycyjnych na najbliższe lata (dosadzenia 
można traktować jako pierwszy etap wymiany drzew),

 należy wyeliminować prawdopodobieństwo wzajemnego „zagłuszania” się sąsiadujących grup 
roślinnych odmiennych gatunków poprzez zaplanowanie odpowiednio dużych odległości pomiędzy 
skrajnymi ich rzędami.

ZASADY DOBORU GATUNKOWEGO

A. konieczne jest zastosowanie ograniczonego i charakterystycznego na konkretnym obiekcie doboru 
gatunkowego, rezygnacja z szerokiego stosowania roślin niesprawdzonych, 

B. powinien być adekwatny do otaczającej przestrzeni. Uwzględniając nw. czynniki
 odporność na niedobór wody, silne nasłonecznienie lub zacienienie, zasolenie gleby, 

mrozoodporność itp., 

 szerokości całkowitej powierzchni terenu przewidzianego na nowe obsadzenia, oddalenia 
od parkujących aut, zapewnienia dostępu mieszkańców do aut i do budynków zachowując 
naturalne przerwy pomiędzy samymi obsadzeniami co kilka, kilkanaście mb. 

 lokalizację istniejących sieci podziemnego uzbrojenia,
 funkcję jaką ma pełnić zieleń.

SZATA GRAFICZNA, CZYTELNOŚĆ PROJEKTU, ODNIESIENIA DO PUNKTÓW 
W TERENIE

A. wszystkie grupy krzewów, bylin oraz pojedyncze drzewa muszą mieć w projekcie precyzyjnie 
określoną lokalizację, podaną dokładną zwymiarowaną odległość od charakterystycznego punktu 
w terenie (słup oświetleniowy, studzienka itp.),

B. szrafy na rysunkach muszą mieć zróżnicowaną czytelną kolorystykę (nie muszą odzwierciedlać 
odcieni kwitnących roślin)

C. skala 1: 500 ( tylko dla długich szpalerów drzew ), 1:250, 1:100, 1:50,
D. w przypadku zaprojektowania wielogatunkowych rabat schematy obsadzeń pod kątem rozstawu 

i odległości od elementów układu drogowego.

II. Opis przedmiotu zamówienia- prac projektowych do nw.  ulic:

Lp. Wytyczne- zakres projektowy

A. Projekt obejmuje:

Pozyskanie aktualnej mapy zasadniczej z Geopoz we własnym zakresie. 
W przypadku wymogu wykonania dokumentacji dla Geopoz zamawiający udostępni 
Wykonawcy materiały pozyskane od GEOPOZ, tj. plik w formacie shape zawierający 
lokalizację drzew w pasach drogowych z buforem +3 metry. Współrzędne obiektów 
zapisane są w układzie PUWG 2000 strefa 6 [EPSG:2177] lub WGS 84.

1. Inwentaryzację dendrologiczna zieleni istniejącej

2. Inwentaryzację w projektowym obszarze elementów infrastruktury drogowej 
np.  istniejących  znaków drogowych, słupków, studzienek, koszy, lamp oświetleniowych 
itp.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

3. Wykonanie projektu zagospodarowania terenów zieleni w tym również terenów 
po rozebraniu nawierzchni z terenów wyłączonych z parkowania, obejmującego 
wprowadzenie nowych obsadzeń zielenią wysoką lub niską, , rekultywacja/założenie 
trawników.
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W ramach projektu wskazanie prac porządkowych dotyczących istniejącej zieleni 
i rzeźby terenu –wykazanie nawierzchni do odbruku- tereny wyłączone z parkowania, 
wyrównanie zagłębień, przedeptów, propozycji wykonania zabiegów pielęgnacyjnych 
zieleni istniejącej, np. cięcia sanitarne w koronach istniejących drzew, usunięcie 
samosiewów, 

4. Wykonanie obmiaru i  kosztorysu inwestorskiego z podziałem na poszczególne ulice, 
ewentualnie etapy

5. Wykonanie Szczegółowej Specyfikacji Technicznej (SST), wskazań do Specyfikacji 
Warunków Zamówienia (SWZ)

6. Inwentaryzację powykonawczą posadzonej zieleni dla Geopoz ( jeśli zlecony jest nadzór 
autorski), szczegółowy opis w zał. nr. 10 Wytyczne Geopoz do inwentaryzacji zieleni

Uwagi: Projektant podpisując umowę, zobowiązany będzie do nieodpłatnego przekazania 
autorskich praw majątkowych do całości projektu. W cenę należy wliczyć pozyskanie przez 
Projektanta aktualnej mapy zasadniczej,

Ad. 1 Inwentaryzacja drzewostanu przyulicznego na potrzeby wykonania projektu (opis 
i rysunek z inwentaryzacją wykonany na mapie zasadniczej w skali 1:500) uwzględniająca 
ocenę stanu zdrowotnego drzew/krzewów oraz inwentaryzacja wszystkich terenów zieleni, 
fragmentów nieutwardzonych nawierzchnią (traktowaną jako powierzchnię biologicznie czynną). 

Ad 3. Projekt zagospodarowania zielenią (opis i projekt) uwzględniający specyfikę danego 
obiektu:

- nowe obsadzenia zielenią i wysoką  lub /i niską w odniesieniu do uwarunkowań terenu 
i możliwych problemów (psy, piesi, auta, sól, skrajnia drogowa), pod kątem sieci uzbrojenia 
terenu oraz oznakowania, 
- poprawę warunków siedliskowych starodrzewu (m.in. odbrukowanie nawierzchni, wymiana 
zniszczonych obrzeży/zmiana obrzeży na np. obrzeża metalowe, wymiana podłoża, zdjęcie 
asfaltu, 
- utworzenie dużej powierzchni biologicznie czynnej
- zabezpieczenia zimowe dla zieleni niskiej w postaci mat ochronnych, według standardów 
stosowanych w ZDM, wygrodzenie terenów zieleni (słupki drewniane, metalowe) na okres kilku 
lat 
- sposób zabezpieczenia zieleni przed parkującymi samochodami (maksymalnie ujednolicone 
elementy zgodne z Katalogiem Mebli Miejskich. Słupki metalowe z odblaskiem w minimalnym 
zakresie).
- w miejsca po nieuprawnionym parkowaniu konieczne odtworzenie trawników
Konieczne jest rozrysowanie szczegółów projektowych rozstawy roślin, podanie dokładnych 
ilości roślin na rysunkach projektowych, oznaczenia symbolami w legendzie 
i na rysunkach w sposób czytelny poszczególnych elementów np. nawierzchni przeznaczonej 
do odbrukowania, terenu zieleni istniejącej, projektowanych drzew, istniejących drzew itp. 

Projekt należy wykonać na mapie zasadniczej w skali 1:500, natomiast szczegóły projektowe 
(np. rabata krzewy i byliny) w skali 1:100 i/lub 1:50 i/lub 1:10.

Należy uwzględnić konieczność przekazania projektu w wersji elektronicznej i papierowej 
na każdym etapie wykonywania projektu.  Kompletna dokumentacja projektowa w 2 egz.

Wszelkie dane na planszach rysunkowych winny być zwymiarowane (w tym szerokości 
chodników i innych elementów niezbędnych do zaopiniowania projektu zieleni przez wydziały 
ZDM – pod kątem dróg rowerowych, pod kątem MPZP, pod kątem rozbudowy układu 
drogowego, pod kątem kolizji z planowanymi sieciami uzbrojenia terenu, pod kątem 
bezpieczeństwa ruchu drogowego.
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Ad. 4,5 Opracowanie dla każdej ulicy dokumentacji przedmiarowej i kosztorysowej 
osobno dla: robót przygotowawczych, robót  brukarskich i osobno dla zieleni winno 
zawierać:

- specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót (STWiOR) należy wykonać dla całego 
zadania zbiorczo z rozpisaniem parametrów i wykazu roślin  dla każdej z ulic, muszą być zgodne 
z wytycznymi do projektowania, ochrony oraz pielęgnacji zieleni przyulicznej, dostępnymi 
pod adresem: https://zdm.poznan.pl/upload/wytyczne_zielen_2019.pdf
- przedmiar robót, 
- kosztorys ofertowy i inwestorski uproszczony (bez KNR) według wytycznych Zamawiającego 
(załącznik nr 4 do zapytania ofertowego), dla każdego zadania osobna dokumentacja zbiorcza, 
w ramach tego kosztorysy dla każdej ulicy oddzielnie. Ewentualne zmiany pozycji 
kosztorysowych należy konsultować z Zamawiającym

Ad 6 Sposób przygotowania inwentaryzacji docelowo przewidzianej dla Geopoz 
(dotyczy stanu po wykonaniu obsadzeń – termin przygotowania i przekazania inwentaryzacji 
do 30.06.2026. Inwentaryzację przekazuje do Geopoz ZDM.

Pliki z projektem należy przekazać w formacie shp lub w postaci pliku xls z lokalizacją drzew 
określoną współrzędnymi (układ 2000 lub WGS 84),  zgodnie ze schematem w załączniku nr 5 
tabela_do_projektu.

Dokumentacja powykonawcza przygotowana po wykonaniu obsadzeń przez 
autora projektu – dotyczy drzew i krzewów

.
B. Całość dokumentacji należy wykonać w 2 egzemplarzach w formie papierowej 

i elektronicznej (na płycie CD- 1 egz. płyty z danymi, pliki projektowe w wersji pdf i dwg, opisowe- 
word i pdf, kosztorysy- excel). 

Dla etapu uzgadniania kolejnych etapów wykonywania dokumentacji oczekiwana jest wersja 
elektroniczna- jeśli dotyczy małych fragmentów terenu, lub papierowa jeśli dotyczy dokumentacji 
dla długiego odcinka ulicy i obsadzeń liniowych.

Nadzór autorski: wiosna 2026 roku

Zamawiający oczekuje odrębnej wyceny sprawowania nadzoru

Nadzór będzie prowadzony w oparciu o zatwierdzone projekty, szczegółową specyfikację 
techniczną, przedmiary robót i in. materiały zawarte w dokumentacji projektowej. Osoba 
nadzorująca prace w terenie zobowiązana będzie do prowadzenia bieżących kontroli prac 
prowadzonych przez wykonawcę, informowania Zamawiającego o przebiegu i zaawansowaniu 
prac w terenie, zgodności z zakresem, jakością, terminami określonymi w warunkach umowy, 
sprawdzenia i zatwierdzenia wszelkich materiałów przywiezionych przez wykonawcę na teren 
budowy przed ich wbudowaniem, kontroli wbudowanych materiałów w terenie oraz weryfikacji 
i rozliczenia powykonawczego. W przypadku braku możliwości wykonania nasadzeń 
w zaplanowanych miejscach, w ramach nadzoru konieczne będzie dokonanie korekty 
w dokumentacji oraz wskazanie nowych miejsc wykonania obsadzeń.

W ramach nadzoru wymaga się:
- dokonanie przekazania terenu Wykonawcy, 
- zatwierdzania prawidłowości wykonanych poszczególnych prac/robót zanikających i in.

- wykonania rozliczeń drewna z wycinki drzew, 
- nadzorowania prac związanych z wykonaniem przekopów próbnych pod obsadzenia  
  drzewami i krzewami pod kątem niezinwentaryzowanych sieci uzbrojenia,
- sprawdzenia prawidłowości wbudowania wszelkich materiałów, sadzenia roślin,
- nadzorowania pielęgnacji zieleni istniejącej w trakcie prowadzonych prac,
- wykonania dokumentacji powykonawczej - w 2 egzemplarzach w wersji papierowej oraz 
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na nośniku elektronicznym - pliki z dokumentacją powykonawczą należy przekazać w formacie 
shp lub w postaci pliku xls z lokalizacją ze współrzędnymi drzewa (układ 2000 lub WGS 84),  
zgodnie ze schematem w załączniku nr 8 tabela_dokumentacja powykonawcza.

Autor projektu, czyli inspektor nadzoru dla tej inwestycji zobowiązany będzie do udziału 
w komisyjnych odbiorach ww. prac, w terminach wyznaczonych przez Zamawiającego, 
przy udziale przedstawicieli ZDM, rady osiedla i ewentualnie innych zainteresowanych 
oraz wykonawcy/-ów.

Projekty z uwagi niewielką powierzchnię przewidzianą  pod roślinność do zaprojektowania, pomimo 
niepowtarzalności warunków biologicznych, wprowadzonych rozwiązań związanych z bezpieczeństwem 
ruchu drogowego oraz oczekiwań społecznych dla każdej  z ulic, Zamawiający dla ułatwienia i przyspieszenia 
procesu opiniowania dokumentacji  połączył poszczególne projekty w grupy wchodzące w skład 
wydzielonych zadań.   

III. Zakres przedmiotu zamówienia:

W ramach zadania wymagane jest wykonanie projektów fragmentów poniższych ulic: 

1 ul. Bułgarska - w pobliżu skrzyżowania z Grunwaldzką ( w projekcie odbruk, obsadzenie 
drzewami i krzewami)

- wymagany nadzór autorski w 2026 r.

2 ul. Krauthofera odc. Głogowska- Dmowskiego strona północna
Zadanie obejmuje projektowanie nowych nasadzeń  głównie drzew w  świetle istniejących 
chodników wraz z odbrukami i zmianą  funkcjonującego układu parkowania   (przewidziane 
są drzewa pomiędzy miejscami postojowymi).  Dla ochrony drzew należy rozważyć 
montaż  metalowych słupków. Dokumentacja posłuży m.in.  jako bazowy projekt dla wykonania 
i zatwierdzenia projektu stałej organizacji ruchu. Procedura SOR jest pod stronie ZDM 
(nie dotyczy projektanta).  

- wymagany nadzór autorski  w 2026 r.

3 ul. Leszczyńska ( w projekcie obsadzenia drzewami i poprawa warunków siedliskowych 
istniejących drzew)

- wymagany nadzór autorski w 2026 r.

4 ul. Dmowskiego odc. Rynek Łazarski- Potockiej strona zachodnia
(w projekcie częściowy odbruk pierwszego fragmentu chodnika użytkowanego jako 
parking oraz obsadzenia drzewami i krzewami).

- wymagany nadzór autorski w 2026 r.

Zamawiający zastrzega prawo do rezygnacji z wykonania dokumentacji projektowej i/ lub nadzoru 
autorskiego dla danej ulicy na etapie rozstrzygnięcia postępowania, w zależności od możliwości 
finansowych. W przypadku braku nadzoru nie jest wymagane wykonanie dokumentacji powykonawczej.

III. Czas trwania zamówienia lub termin wykonania: 

1) etap 1 - PZT  30 dni kalendarzowych  (od podpisania umowy) na przedłożenie przez Projektanta wstępnego 
projektu zagospodarowania terenu (z propozycjami gatunków) w skali dla całego obiektu (bez specyfikacji, 
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bez kosztorysów itp.) z  planowanymi obsadzeniami zielenią wysoką oraz powierzchniami dla obsadzeń zielenią 
niską na bazie przeprowadzonej inwentaryzacji dendrologicznej oraz inwentaryzacji infrastruktury drogowej 
dla całego obiektu.

2)  etap 2 - naniesienie poprawek na PZT –21 dni kalendarzowych na przedłożenie PZT po naniesieniu uwag 
zgłoszonych przez Wydział Terenów Zieleni ZDM

3) etap 3 -ostateczny projekt zieleni PZ w wersji rysunkowej 21 dni kalendarzowych po ewentualnych uwagach 
ZDM (zgłoszonych przez inne  wydziały ZDM- pod kątem bezpieczeństwa, kolizji z innymi el. układu drogowego itd., 
planami przebudowy itd. ) oraz po uwagach Zamawiającego pod kątem zastosowanego doboru gatunkowego.

 4) etap 4 - kompletna dokumentacja projektowa z kosztorysami i specyfikacjami 21 dni kalendarzowych 
po przekazaniu informacji o akceptacji rysunku projektowego lub po przekazaniu uwag przez Zamawiającego. 
Przy czym istnieje obowiązek wcześniejszego przesłania mailowo kosztorysu i specyfikacji  celem 
ich zatwierdzenia.

5) etap 5 - termin realizacji nadzoru autorskiego w terenie: od dnia rozpoczęcia realizacji nasadzeń, 
wynikającego z umowy podpisanej z firmą wykonawczą (Zamawiający planuje, że prace w terenie będą trwały 
około 20-30 dni). Termin złożenia dokumentacji powykonawczej po zakończeniu nadzoru autorskiego do 
30.06.2026r.
          

Płatności: 

 100 % kwoty umownej przewidzianej na prace projektowe po złożeniu poprawionej, kompletnej, 
docelowej dokumentacji projektowej ( po etapie 4), 

 95% kwoty umownej przewidzianej na nadzór z dokumentacją dla Geopoz za przeprowadzenie nadzoru 
po złożeniu poprawnie wykonanej dokumentacji powykonawczej z przeprowadzonego nadzoru 
autorskiego – indywidualnie określona kwota w ofercie

 5% kwoty umownej przewidzianej na nadzór z dokumentacją dla Geopoz po przekazaniu  inwentaryzacji  
dla Geopoz oraz projektu obsadzeń dla Geopoz. Jeśli zostanie zlecony nadzór nad zakładaniem zieleni 
wówczas wypłata wynagrodzenia po przygotowaniu dokumentacji powykonawczej dla Geopoz 
(przekazanie do ZDM) 

W przypadku niewykonania prac w terminie naliczana będzie kara w wysokości 0,2 % wartości całej umowy. 

W przypadku fakturowania kilkukrotnego wymagane jest przygotowanie i podpisanie  protokołów dla każdego z 
etapów, i lokalizacji.

Numer referencyjny nadany przez zamawiającego: ZDM-PZ.342.12.2025.1 

IV. Dopuszcza się złożenie oferty częściowej: TAK

V. Warunki uczestnictwa:

a) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się:
- architekci krajobrazu i/lub projektanci posiadający doświadczenie w zakresie projektowania zieleni przyulicznej, 
skwerów miejskich, znających uwarunkowania projektowe w pasach drogowych,

b) Oferent- architekt krajobrazu lub projektant zieleni, musi przedłożyć aktualne zaświadczenie właściwego 
oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, 
że nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 
całości wykonania decyzji właściwego organu- wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert.
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W skład oferty wchodzi:

 formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 1,
 formularz potwierdzający doświadczenie projektanta stanowiący Załącznik nr 2a - wskazanie realizacjimin. 

3   projektów wykonawczych polegających na zagospodarowaniu zielenią przyuliczną, skwerów miejskich, 
poświadczenie/referencje dla wskazanych w Załączniku nr 2a projektów, potwierdzających ich 
prawidłowe i terminowe wykonanie (bez zastrzeżeń Zamawiającego), za zgodność z oryginałem, 

 oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu stanowiące Załącznik nr 2b
 klauzula zgody i obowiązku informacyjnego stanowiąca Załącznik nr 2c
 kopia dokumentu stanowiącego o ukończeniu 5-letnich studiów na kierunku architektura krajobrazu/ 

projektowanie i kształtowanie terenów zieleni- za zgodność z oryginałem, 

Warunkiem udziału w postępowaniu jest wypełnienie formularza ofertowego oraz załączenie pozostałych 
wymaganych dokumentów: kopii poświadczeń zrealizowanych usług potwierdzonych podpisem „Za zgodność 
z oryginałem” .Dla zaświadczenia z ZUS wymagany termin do 5 dni od otwarcia ofert.

VI. Termin składania ofert: na ofertę oczekujemy do dnia 29.04.2025 r. do godz.: 9:00
VII. Data, godzina otwarcia ofert:  29.04.2025 r. godz. 12:00 -wybór najtańszych ważnych ofert.

Pouczenie: Oferty w zależności od preferencji wykonawców mogą być dostarczone do ZDM w różny sposób np. 
faksem, pocztą e-mail na adres oferty@zdm.poznan.pl, lub pocztą tradycyjną. W celu łatwej identyfikacji powinny 
być opatrzone nazwą zadania, nazwą Wydziału i/lub numerem postępowania oraz informacją : „nie otwierać przed 
upływem dnia 18 lipca 2024 r. – oferta do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego” (ze wskazaną datą 
składania ofert). 

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udzieli Anna Leitgeber -Sobisiak, 
aleitgeber@zdm.poznan.pl

Naczelnik Wydziału Terenów Zieleni

Załączniki: 
- Załącznik nr 1 – formularz ofertowy
- Załącznik nr 2 a- formularz potwierdzający doświadczenie projektanta oraz referencje
- Załącznik nr 2 b- formularz oświadczenie o niepodleganiu 
- Załącznik nr 2 c- formularz zgody 
- Załącznik nr 3 – mapy
- Załącznik nr 3a – ul. Bułgarska
- Załącznik nr 3b – ul. Krauthofera
- Załącznik nr 3c – ul. Leszczyńska
- Załącznik nr 3d – ul. Dmowskiego
- Załącznik nr 4 – schemat kosztorysowania
- Załącznik nr 5 – tabela do projektu
- Załącznik nr 6 – tabela inwentaryzacja
- Załącznik nr 7 - tabela do dokumentacji powykonawczej
- Załącznik nr 8 i 9 – słowniki do opisania tabel

- Załącznik nr 10 – Wytyczne Geopoz do inwentaryzacji zieleni

mailto:oferty@zdm.poznan.pl


 Zarząd Dróg Miejskich, ul. Wilczak 17, 61-623 Poznań
 tel. +48 61 646 33 44 | fax +48 61 820 17 09 | zdm@zdm.poznan.pl | www.zdm.poznan.pl

                                                                       
Otrzymują:

1. Adresat
2. aa.

Pismo zostało sporządzone w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
Doręczony może być również wydruk pisma podpisanego elektronicznie, uzyskany z systemu teleinformatycznego, zgodnie 
z art. 393 Kodeksu Postępowania Administracyjnego. 

Sprawę prowadzi 
Jasińska Judyta, stanowisko ds. pielęgnacji zieleni  
tel.  61 64 77 236

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w  sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy:

Kto jest Administratorem Danych Osobowych?

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Miejskich z siedzibą przy ul. Wilczak 17, 61- 623 Poznań 
reprezentowany przez Dyrektora. Z Administratorem można kontaktować się pisemnie na ww. adres albo drogą elektroniczną 
na adres e-mail:zdm@zdm.poznan.pl lub na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej dostępny w BIP Zarządu Dróg Miejskich.

Inspektor Ochrony Danych

Zgodność przetwarzania danych z przepisami prawa o ochronie danych osobowych monitoruje Inspektor Ochrony Danych, 
z którym można się kontaktować przez e-mail: iod8_mjo@um.poznan.pl lub na adres Administratora.

W jakim celu i na jakiej podstawie będą przetwarzane dane osobowe?

Przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze oraz do wykonania zadania 
realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. c) i e) RODO). Przekazanie przez Panią/Pana danych w szerszym zakresie 
niż jest to wymagane przepisami prawa w zakresie obsługiwanej sprawy, (np. numer telefonu) jest dobrowolne i zostanie uznane 
przez Administratora jako Pani/Pana zgoda na ich przetwarzanie (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).  

Przez jaki okres będą przechowywane dane osobowe?

Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane 
przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych obowiązujących u Administratora.

Komu mogą być przekazywane dane osobowe

Dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom współpracującym z Administratorem, tj.: jednostkom organizacyjnym UMP, 
dostawcom systemów informatycznych, podmiotom zapewniającym asystę i wsparcie techniczne dla systemów informatycznych, 
firmom świadczącym usługi archiwizacji i niszczenia dokumentów, kancelariom prawnym, oraz podmiotom uprawnionym do tego 
na mocy odrębnych przepisów prawa (w razie konieczności).

Jakie prawa przysługują w związku z ochroną danych osobowych?

Ma Pani/Pan prawo do:

a) dostępu do swoich danych osobowych;
b) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe;
c) żądania usunięcia danych:

 gdy dane nie są niezbędne do celów, dla których zostały zebrane,
 gdy dane przetwarzane są niezgodnie z prawem,

d) żądania ograniczenia przetwarzania, gdy:
 osoby te kwestionują prawidłowość danych,
 przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych,
 Administrator nie potrzebuje już danych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobom, których dane dotyczą, 

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

mailto:zdm@zdm.poznan.pl
https://bip.poznan.pl/bip/zarzad-drog-miejskich,33/
mailto:iod8_mjo@um.poznan.pl
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W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody (dotyczy danych podanych dobrowolnie, które 
nie są wymagane przepisami prawa) informujemy, iż może ona zostać cofnięta w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność 
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 
gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy rozporządzenia lub krajowe przepisy o ochronie danych 
osobowych.

Czy dane osobowe wykorzystuje się do profilowania?

Pani/Pana dane osobowe nie są wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania.

Czy podanie danych osobowych jest konieczne?

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne, a ich niepodanie uniemożliwi rozpatrzenie wnioskowanej sprawy.
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