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          Poznań, 26.11.2024 
 
 

Zapytanie ofertowe nr PK.342.13.2024 
 

Przygotowanie graficzne, wydruk i dostarczenie do siedziby Zleceniodawcy 480 szt. kartek 
świątecznych wraz z kopertami 

 
1. Szczegóły zamówienia: 

 format – kwadratowy, kartka składana, o wymiarach po złożeniu 135 mm x 135 mm;  
 surowiec – papier ozdobny, złoty lub srebrny, gramatura 300 g – Zleceniobiorca jest 

zobowiązany przedstawić Zleceniodawcy minimum dwie próbki papieru do wyboru; 
 druk – 4/4, na przodzie wydrukowane zdjęcie dostarczone przez Zleceniodawcę, w 

środku życzenia wydrukowane na wklejonym papierze o gramaturze 100-130g; 
 nakład – 480 szt.; 
 przed rozpoczęciem druku Zleceniobiorca przedstawi Zleceniodawcy gotowy projekt 

kartki do akceptacji; 
 koperty –  kwadratowe, białe lub ecru, o gramaturze papieru min. 120 g, dopasowane 

do wielkości kartki.   

 
2. Warunki uczestnictwa: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty, które spełniają następujące warunki: 

a) Prowadzą działalność gospodarczą związaną z wykonywaniem wydruków reklamowych, 
podlegającą wpisowi do właściwego rejestru lub CEIDG. 

b) Przedstawią dokumenty wystawione przez odbiorcę usługi potwierdzające należyte 
wykonanie drukowanych materiałów promocyjnych w nakładzie min. 400 sztuk. 
Dokumenty te - referencje lub protokoły odbioru (faktury VAT nie będą akceptowane) 
powinny dotyczyć minimum 2 tego rodzaju usług wykonanych w ciągu ostatnich 2 lat. 

 

Dokumenty o których mowa w pkt. b)  należy dostarczyć razem z ofertą pod rygorem wykluczenia 
Zleceniobiorcy z postępowania. 

Wymogi określone w punkcie b) nie dotyczą podmiotów, które zrealizowały opisane w nim 
zlecenia na rzecz Zarządu Dróg Miejskich w Poznaniu na przestrzeni minionych 2 lat. 

 

3. Warunki dodatkowe: 

W ramach wynagrodzenia umownego Zleceniobiorca: 
a) przenosi na Zleceniodawcę nieodpłatnie - autorskie prawa majątkowe do utworu 

w rozumieniu ustawy o Prawie autorskim i prawach pokrewnych, wytworzonego w trakcie 
realizacji przedmiotu umowy; 

b) zezwala Zleceniodawcy do wykonywania przysługujących autorom autorskich praw 
osobistych w  zakresie dokonywania twórczych przeróbek, adaptacji oraz opracowań, 
w tym usuwania jej wad jeżeli autor odmówi Zleceniodawcy ich wykonania – zgoda 
na wykonywania prawa zależnego. 

c) nabycie przez Zleceniodawcę praw, o których mowa w pkt a) nastąpi bez ograniczeń 
co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie następujących pól eksploatacji: 
- zwielokrotnianie, dowolną techniką w dowolnej ilości,  
- wprowadzanie do pamięci komputera na dowolnej liczbie stanowisk oraz do sieci 
multimedialnej , komputerowej w tym do Internetu, 



 

 

 

- wyświetlanie i publiczne odtwarzanie utworu, 
- wykorzystanie w utworach multimedialnych, 
- wprowadzanie zmian i modyfikacji, 
- publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp 
miejscu i czasie przez niego wybranym. 

4. Numer referencyjny nadany przez zamawiającego: PK.342.13.2024 

5. Czas trwania zamówienia lub termin wykonania: do 10 dni roboczych od daty 
podpisania zlecenia.   

6. Warunki płatności: płatność przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 
Zleceniobiorcę w ciągu 21 dni od dnia podpisania protokołu odbioru. 

7. Termin składania ofert: 29.11.2024, godz. 9:00, otwarcie ofert: 29.11.2024, godz. 
11.00. 

8. Kryterium wyboru: 100 % cena. 

9. Miejsce złożenia ofert: oferty@zdm.poznan.pl.  

Wykorzystując tę drogę dostarczenia oferty, oferent powinien być świadomy, że nie ma 
możliwości zachowania tajności jego oferty do momentu łącznego otwarcia wszystkich 
ofert. 

10. Osoba kontaktowa ws. niniejszego zapytania: Agata Kaniewska, tel. 61 64 77 291, 
akaniewska@zdm.poznan.pl  

 


