Specyfikacja  Warunków  Przetargu
Zarząd Dróg Miejskich z siedzibą w Poznaniu przy ul. Wilczak 17, ogłasza przetarg pisemny nieograniczony i zaprasza do składania ofert na:

„Trzyletni najem pomieszczenia znajdującego się we wschodnim filarze mostu Dworcowego w Poznaniu”
1. Opis przedmiotu przetargu 

a) Przedmiotem przetargu jest najem pomieszczenia znajdującego się we zachodnim filarze Mostu Dworcowego w Poznaniu.
Powierzchnia lokalu - 18 m2.
Lokal posiada przyłącze energii elektrycznej – media te rozlicza Najemca z PKP.
Lokal nie posiada przyłącza wodno-kanalizacyjnego.
Oferenci przed złożeniem ofert mają możliwość przeprowadzenia wizji lokalnej w celu zapoznania się ze stanem technicznym lokalu (kontakt Dariusz Balcerzak tel. 696 402 075).
Lokal może być przeznaczony na działalność handlowo-usługową.
Wyklucza się działalność handlową gastronomiczno-spożywczą (brak przyłącza wod-kan).
Najemca zobowiązany jest do utrzymywania porządku i czystości w obrębie lokalu.

b) Najem lokalu będzie realizowany zgodnie z warunkami i na zasadach określonych we wzorze umowy najmu, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Specyfikacji, w kwestiach nieuregulowanych obowiązują zasady przewidziane w Kodeksie cywilnym.
c) Przekazanie przedmiotu najmu nastąpi na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego. Przed przekazaniem lokalu Najemca zobowiązany wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 1.000 pln (wpłata w Kasie w siedzibie ZDM). Kaucja zostanie zwrócona niezwłocznie po wygaśnięciu/rozwiązaniu umowy (bez oprocentowania), przy czym Wynajmujący ma prawo do zaliczenia kaucji (lub jej części) na poczet ewentualnych napraw lub zaległego czynszu. Potrącenia z kaucji zaległych kwot Wynajmujący może dokonać również przy zwrocie kaucji po zakończeniu najmu. Niewniesienie kaucji stanowi podstawę do rozwiązania umowy oraz wiąże się prawem ZDM do zawarcia umowy z oferentem, którego oferta podczas oceny ofert została sklasyfikowana jako następna w kolejności. 
2. Opis warunków udziału w przetargu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.
2.1. Zarząd Dróg Miejskich nie określa szczegółowych warunków udziału w przedmiotowym przetargu. Od podmiotów zainteresowanych udziałem w przedmiotowym przetargu oczekuje się jedynie posiadania  doświadczenia w zakresie działalności handlowo-usługowej.
2.2. Oświadczenia i dokumenty jakie należy złożyć w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w przetargu:
Na potwierdzenie spełniania wskazanego powyżej warunku udziału w przetargu należy przedłożyć:
· oświadczenie o posiadaniu doświadczenia w zakresie działalności handlowo-usługowej;

· aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualną informację (wydruk) z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG), jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (w przypadku składania oferty wspólnej dokument składają wszyscy oferenci wspólnie ubiegający się o najem).
Uwaga 1: Wyżej wymienione dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów albo kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Oferenta. 
Uwaga 2: brak któregokolwiek z dokumentów skutkował będzie odrzuceniem oferty. Dokumenty nie wymagane niniejszą specyfikacją nie będą przez ZDM rozpatrywane.
2.3. Ocena spełnienia warunków udziału w przetargu  zostanie dokonana biorąc pod uwagę złożone dokumenty i oświadczenie określone w punkcie 2.2. na zasadzie „spełnia” / „nie spełnia”. Oferty złożone przez podmioty nie spełniające warunków udziału w przetargu zostaną odrzucone. Oferty które nie będą zawierały któregokolwiek z dokumentów wymienionych w punkcie 2.2. zostaną odrzucone.
2.4. Oferenci mogą wspólnie ubiegać się o najem. W takim wypadku Oferenci powinni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w przetargu i zawarcia umowy najmu. Postanowienia dotyczące Oferenta stosuje się odpowiednio do Oferentów wspólnie ubiegających się o najem.  
3. Opis sposobu obliczenia oferty:

Przy obliczeniu ceny oferty należy uwzględnić wszelkie elementy oraz wszystkie posiadane informacje o przedmiocie przetargu, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszej Specyfikacji i jej załącznikach. Żadne roszczenia z tytułu zmiany ceny po zawarciu umowy nie będą uwzględniane.

Przy obliczeniu ceny oferty należy uwzględnić w szczególności wszystkie zobowiązania Najemcy wobec Wynajmującego (w szczególności koszt prac remontowych związanych z przystosowaniem lokalu do użytkowania, koszty eksploatacji lokalu) oraz inne obowiązki Najemcy wynikające z obowiązujących przepisów oraz postanowień umownych, zawartych we wzorze umowy najmu, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Specyfikacji, zgodnie z którym zostanie zawarta umowa najmu.
Miesięczny czynsz określany będzie zgodnie z treścią złożonej oferty (kwotą za m2 x powierzchnia lokalu).

Dopuszcza się rozliczenie tylko w złotych polskich.
Oferowaną ceną będzie stawka czynszu miesięcznego za najem pomieszczenia obliczona w następujący sposób

	Koszt najmu 1m² 
powierzchni (netto)
	Powierzchnia lokalu
(m2)
	Miesięczny czynsz za najem pomieszczenia (netto)
	Miesięczny czynsz za najem pomieszczenia brutto (VAT 23%) 

	…………… zł
	18
	18 x ……….…… 
= ……………..….
	…………………………..


4. Opis kryteriów przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o kryterium:

- najwyższa cena (najwyższy czynsz miesięczny) - 100 %,
W przypadku gdy wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie Wykonawcy, którzy złożyli te oferty zostaną wezwani do złożenia ofert dodatkowych.
5. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty:

5.1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, czytelnie trwałą techniką.
5.2. Każdy oferent ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
5.3. Oferta i jej załączniki muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Oferenta.
5.4. Każda strona oferty i jej załączników powinna posiadać kolejną numerację. Każda ewentualna poprawka treści oferty powinna być zaparafowana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty.

5.5.  Pierwszą stronę oferty powinien stanowić wypełniony Formularz ofertowy, zgodny z wzorem zawartym 
w załączniku Nr 2 do niniejszej Specyfikacji.  

5.6.  Wraz z ofertą należy złożyć wszystkie oświadczenia oraz dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w przetargu wymienione w punkcie 2.2. niniejszej specyfikacji.
5.7.  Ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu.

5.8.  Strony oferty powinny być trwale połączone w sposób uniemożliwiający ich dekompletację.

5.9. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystym, zabezpieczonym przed otwarciem opakowaniu. Opakowanie należy opisać następująco:
Zarząd Dróg Miejskich

ul. Wilczak 17 

61-623 Poznań

Oferta w przetargu pisemnym nieograniczonym 

na trzyletni najem pomieszczenia – lewy (zachodni) filar Mostu Dworcowego w Poznaniu.

5.11.   Na opakowaniu oprócz powyższego opisu należy umieścić nazwę i adres Oferenta.

5.12. Oferty wysyłane pocztą należy włożyć w kopertę zaadresowaną na adres Kancelarii Zarządu Dróg Miejskich. 
6. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

6.1. Oferty należy złożyć do dnia 26.02.2024r. do godz. 11.30 w Zarządzie Dróg Miejskich przy ul. Wilczak 17, 61-623 Poznań.

6.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.02.2024r.  o godz. 12.00 w siedzibie Wydziału Utrzymania Obiektów Inżynierskich Zarządu Dróg Miejskich w Poznaniu przy ul. Energetyczna 4.

6.3. Otwarcie ofert jest jawne.

6.4. Podczas otwarcia ofert zostanie podana nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Oferenta, którego oferta jest otwierana, a także cena oferty.

6.5. Oferty złożone po terminie określonym w punkcie 6.1. zostaną odesłane bez otwierania. W przypadku braku możliwości identyfikacji oferenta bez otwierania opakowania, oferta zostanie otwarta podczas otwarcia ofert lub na posiedzeniu Komisji Przetargowej i opatrzona właściwą adnotacją. 

7. Szczegółowe informacje można uzyskać w Wydziale Utrzymania Obiektów Inżynierskich przy ul. Energetyczna 4, tel. 61 652 98 37.
8. Sposób porozumiewania się: 

8.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą pisemnie.
8.2. Osoby uprawnione do udzielania informacji:

       - p. Dorota Konat, Wydział Utrzymania Obiektów Inżynierskich,  tel. 61 652 98 37. 

9.  Termin związania ofertą

9.1. Oferent jest związany ofertą przez okres 45 dni. W tym czasie Zarząd Dróg Miejskich dokona oceny złożonych ofert oraz przekaże informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej.
9.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.3. W przypadku niedokonania wyboru oferty najkorzystniejszej w terminie wskazanym w pkt. 9.1. Zarząd Dróg Miejskich co najmniej 3 dni przed upływem terminu może tylko raz zwrócić się do Oferentów o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.

10. Postanowienia końcowe

10.1. Czynności związane z przeprowadzeniem przetargu wykonują osoby dające rękojmię rzetelnego przeprowadzenia i rozstrzygnięcia przetargu.

10.2. Z przeprowadzonego przetargu sporządzony zostanie protokół. Protokół jest jawny.   

10.3. Nie przewiduje się środków odwoławczych od decyzji Komisji przetargowej o wyniku postępowania.  

10.4. Zarząd Dróg Miejskich zawiadomi niezwłocznie Oferentów o wyniku postępowania, informując ich 
o wyborze najkorzystniejszej oferty i/lub odrzuceniu ofert podając uzasadnienie dokonanych czynności.
10.5. Oferent, którego oferta została wybrana niezwłocznie po otrzymaniu informacji o wyborze jego oferty przedłoży podpisaną przez siebie umowę najmu zgodną z załączonym do niniejszej specyfikacji wzorem.
10.6. Zarząd Dróg Miejskich zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru oferenta i/lub unieważnienia przetargu bez podania przyczyny.

10.7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16 poz. 93 ze zmianami).
Załączniki:

1. Wzór umowy najmu.
2. Formularz ofertowy.

