Zatacznik nr 1 do postepowania ZDM-DL.230.2.2023

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
dla zaméwienia publicznego: Swiadczenie pocztowej ustugi
niepowszechnej przesytki hybrydowej
dla Zarzadu Drég Miejskich w Poznaniu
w okresie od 10.11.2023 r. do 10.04.2024 r.

Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest:

a. Swiadczenie ustugi przesytki hybrydowej w obrocie krajowym, polegajgcej na
przyjeciu  korespondencji w formie elektronicznej, jej wydrukowaniu,
zakopertowaniu, nadaniu, a nastepnie jej przemieszczeniu i doreczeniu w formie
papierowej do adresata. Ustuga bedzie realizowana wg nastepujgcych zatozen:

- przesytka hybrydowa wymaga formy listu poleconego z potwierdzeniem odbioru
w formie papierowej (w trybie KPA) w obrocie krajowym, w formie opracowanej
przez Wykonawce;

- wysytka dotyczy¢ bedzie monitow na brak optaty za parkowanie w Strefie
Parkowania w Poznaniu, ok. 12 000 szt. przesytek hybrydowych w okresie od
10.11.2023 r. do 10.04.2024 r. (z mozliwoscig wydtuzenia tego terminu w
granicach maksymalnej wartosci umowy);

- Zamawiajgcy/Nadawca przekazuje przesytki w postaci pliku elektronicznego
zawierajgcego obrazy dokumentéw w formacie PDF oraz baze danych (plik
zawierajgcy informacje o adresatach przesytek w celu wydruku Zwrotnego
Potwierdzenia Odbioru w trybie KPA oraz na potrzeby elektronicznej ksigzki
nadawczej) zabezpieczong kryptograficznie (przy uzyciu ustalonego przez obie
strony oprogramowania) w sposob okreslony w umowie;

- pisma drukowane w kolorze czarno-biatym, jednokartkowe (wydruk obustronny)
w ilosci okoto 70%, natomiast 2-3 kartkowe w ilosci 30 % ogolnej ilosci przesytek.

- koperta typu DL C6/5 — wymiary 114x229 mm, z okienkiem w dolnej prawej
czesci koperty, z nadrukiem czarno-biatym, numerem umowy i danymi
Nadawcy;

- po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest do Zamawiajgcego wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (ustuga zwrot do nadawcy
(zgodnie z KPA);

- wysyika elektroniczna przesytek do Osrodka Wydruku i Kopertowania, odbywac
bedzie sie z wykorzystaniem serwera SFTP Wykonawcy. Informacja o
przekazaniu plikbw na serwer wysylana bedzie drogg mailowg z adresu
podanego przez Zamawiajgcego.

b. Przewidywany czas przygotowania papierowej formy przesyiki, tj. jej wydrukowanie
i zakopertowanie, a nastepnie jej przemieszczenia i doreczenia (do ktérego nie
wlicza sie sobét oraz dni ustawowo wolnych od pracy), nie moze by¢ dtuzszy niz 8
dni robocze.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadania przesytek innego rodzaju oraz o
innych wymiarach niz podane powyzej. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego
takich przesytek, podstawg rozliczen bedg ceny z cennika ustug pocztowych
Wykonawcy na dzien nadania.



3. Szacunkowe ilosci nadawanych przesytek podane sg w pkt.I OPZ. Nadawane ilosci
poszczegodlnych przesytek pocztowych moga réznic¢ sie w stosunku do ilosci przesytek
z Opisu Przedmiotu Zamowienia z zastrzezeniem, ze kwota za realizacje catosci
przedmiotu zamowienia nie przekroczy wartosci maksymalnej umowy.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu umowy w co najmniej 80
procentach maksymalnej wartosci umowy.

5. Przedmiot umowy realizowany bedzie na zasadach okreslonych na podstawie:
a. Kodeksu cywilnego,

b. Kodeksu postepowania administracyjnego (skrot. KPA),
c. Ustawy o ochronie danych osobowych
wraz z przepisami wykonawczymi do ww. aktéw prawnych.

[I. Warunki doreczania przesytek do adresatéow:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga hybrydowa dostarczania przesytek przez
Wykonawce s$wiadczona byta do kazdego miejsca w kraju, zgodnie z adresem
przeznaczenia.

2. W przypadku nieobecnoéci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) 0 probie doreczenia przesyiki rejestrowanej ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po pozostawieniu
pierwszego awizo. Po uptywie 7 dni od daty pierwszego awizo przesyitka awizowana
jest powtérnie. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest do Zamawiajgcego
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (ustuga zwrot do nadawcy).
Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajgcego, pokwitowane przez adresata poswiadczenie odbioru
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. Zgodnie z obowigzujgcym wzorem
Nadawcy — w zatgczeniu do OPZ.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia Zamawiajgcemu mozliwosci
monitorowana statusu przesyiki.

lll. Parametry szyfrowania nadawanych przesytek

1. Zkluczy PGP/GPG — Zamawiajgcy otrzyma od Wykonawcy jego klucz publiczny celem
szyfrowania danych przed wystawieniem na serwer przy uzyciu klucza Wykonawcy (nie
jest wymagane przesytanie haset).

2. Z programu 7-Zip — Metoda szyfrowania AES-256 wraz ustawionym hastem.
Wykonawca zaproponuje bezpieczny sposob przekazywania hasta do archiwum.



