Zatacznik nr 3 do SWZ: DZ.DL.3410.60.2022

SZCZEGOLOWY ZAKRES OBOWI AZKOW STRON

DOTYCZACY OCHRONY MIENIA ZARZ ADU DROG MIEJSKICH W
POZNANIU.

OBOWIAZKI ZAMAWIAJ ACEGO | WYKONAWCY DOTYCZACE STRZEZENIA
MIENIA ORAZ DODATKOWE POSTANOWIENIA:

1. Budynki przy ul. Goreckiej 15.

Obiekt Nr 2. przy ul. Goreckiej 15. Obiekt znajduje sie na liScie Wojewody
Wielkopolskiego obiektow podlegajgcych szczegdllnej ochronie. W zwigzku z tym
Wykonawca sporzgdzi wymagany dla tego obiektu dokument pn. Plan Ochrony
Obiektu zgodnie z obowigzujgcymi wymogami prawa w tym zakresie w terminie 31 dni
od dnia zawarcia Umowy (termin ztozenia dokumentu do zatwierdzenia przez Policje).
Forma strzezenia za pomocg systemu sygnalizacji wlamania i napadu z
bezprzewodowsg linig napadowa oraz 24 godzinnym monitoringiem z interwencjg zatog
przez wszystkie dni w roku. Kamery wewnetrzne (3 szt.) monitorujg korytarze a obraz
jest przekazywany do dyzurki majstréw zmianowych i kierownika COBRD.
Dodatkowo system 14 kamer z cyfrowg rejestracjg obrazu monitoruje plac za
budynkiem oraz wjazd na teren Centrum Operacyjnego 24h/dobe. Rejestrator obrazu
zainstalowany w pomieszczeniu dyzurki majstréw zmianowych. Obraz przekazywany
tak jak w przypadku kamer wewnetrznych.

W godzinach pracy Wydziatu ITS (RITS) system sygnalizacji napadu uruchamiany jest
recznie, przez pracownika RITS w pozostatym czasie system aktywowany jest przez
czujki lub recznie przez pracownika w dyzurce majstrow zmianowych COBRD lub
kierownika COBRD.

2. Budynki przy ul. Putaskiego 9.
Obowi gzki Zamawiaj gcego:

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do zapewnienia pracownikom Wykonawcy
odpowiednio bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, zgodnie z
przepisami BHP i P. poz.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia pomieszczenia do przebywania
0s6b ochrony, wyposazonego w sprawng instalacje elektryczng, umozliwienie
korzystania z toalety i wody biezgcej.

3. Zamawiajgcy w miejscu widocznym i dostepnym dla pracownikéw Wykonawcy
winien umiesci¢ wykaz telefonéw do:

- Przedstawicieli Zamawiajgcego, ktérych nalezy powiadomi¢ w nagtych
wypadkach .

- Komendy Policji

- Strazy Pozarnej

- Pogotowia Ratunkowego



- Pogotowia Energetycznego
- Pogotowia Wodociggowego
- Pogotowia Gazowego

- Strazy Miejskiej

Obowi gzki Wykonawcy do codziennej realizacji :

1.

2.

Zagwarantowanie  swoim  pracownikom {gczno$¢ <z numerami
wyszczegolnionymi w p.3 ,,Obowigzkéw Zamawiajgcego”

Prowadzenie, dziennika stuzby, w ktérym odnotowany winien by¢ przebieg
stuzby.

Odebranie, przekazywanie kluczy pracownikom Wydziatu Parkowania przy
ul. Putaskiego 9 (ewidencjonowanie ruchu kluczy).

Sprawdzenie, czy okna korytarzowe oraz drzwi ewakuacyjne i wejsciowe sg
zamkniete.

Sprawdzenie w trakcie obchodu zewnetrznego budynkéw (biurowego,
punktu kasowego), czy pozostate okna sg zamkniete. W razie stwierdzenia
ich otwarcia uzgodni¢ dalsze dziatanie z osobami upowaznionymi.
Zamkniecie bram wjazdowych na teren obiektu, sprawdzenie czy wszystkie
pojazdy sg zamkniete o godz.18%, ponowne otwarcie bramy o godz. 7%,
Korzystanie z pojazdu stuzbowego po godz.18%° wymaga pisemnej zgody
Dyrektora i nalezy powiadomic o tym fakcie straznika. Powrot samochodem
stuzbowym po godzinie 18%, winien zosta¢ odnotowany w ksigzce stuzby
oraz w rejestrze samochodowym przez wpisanie numeru rejestracyjnego
samochodu oraz nazwiska osoby kierujgcej.

Pracownik przebywajgcy w budynku po godzinie 18°° musi posiada¢ na to
zgode Naczelnika Wydziatu Parkowania. Odnotowanie w dzienniku stuzby
kazdej osoby przebywajgcej w budynku Wydziatu Parkowania w godzinach
18.00 — 8.00.

W sytuacjach awaryjnych (naprawy, remonty, dyzury) wstep do budynku
moze nastgpi¢ wylagcznie na podstawie pisemnej (dopuszczalny e-mail)
zgody Naczelnika Wydziatu Logistyki przekazanej do wiadomosci
Naczelnika Wydziatu Parkowania, okres$lajgcej kto, w jakim czasie, oraz w
jakich pomieszczeniach moze przebywac.

Telefony kontaktowe os6b upowaznionych do informowania o zdarzeniach:
Budynek ul. Putaskiego 9:

- Stawomir Idziak — Naczelnik Wydz. Parkowania tel. 696-402-068

- Matgorzata Gerwazik — z-ca Naczelnika W. Parkowania tel. 696-402-136

- Robert Iwanski — z-ca Naczelnika W. Logistyki tel. 795-525-657

- Robert Majewski — Naczelnik W. Logistyki tel. 696 402 192

10.Prowadzenie ustugi z nalezytg starannoscig, sprawdzanie stanu zamknieg,

zabezpieczen i plomb.

11.Ujawnienie faktéw kradziezy i niszczenia mienia Zamawiajgcego,

powiadomienie przedstawicieli Zamawiajgcego i wtasciwych organéw o
stwierdzonych przestepstwach.

12.0soby wyznaczone do wykonywania czynnosci objetych umowg zitozag

oswiadczenie o zobowigzaniu do zachowania w tajemnicy wszelkich
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informacji, ktore uzyskajg w zwigzku z wykonaniem czynnosci w obiektach i
na terenie Zamawiajgcego.

13.Wykonawca oznakuje pracownikOw ochrony i wyposazy ich w niezbedny
sprzet techniczny w tym sprzet tgcznosci.

Na terenie obiektu dziata parking do przechowywania pojazdéw usunietych, w trybie
administracyjnym z art. 130a Ustawy prawo o ruchu drogowym, z drég miasta
Poznania. W zwigzku z tym pracownicy ochrony sg zobowigzani do wykonywania
nastepujgcych czynnosci zwigzanych z przyjeciem i wydaniem pojazdu:

1. Przyjecie pojazdu:

- wykonanie dokumentacji fotograficznej po zdjeciu pojazdu z holownika,

- sporzgdzenie protokotu przyjecia pojazdu,

- uzupetnienie dokumentacji o kopie dyspozycji usuniecia pojazdu

- przestanie dokumentacji za posrednictwem poczty elektronicznej do Zespotu ds.
usuwania pojazdéw.

W momencie zgloszenia sie whasciciela/kierujgcego po odbiér pojazdu, przekazanie
mu druku dowodu wptaty i poinformowanie o wysokosci kosztéw.

2. Wydanie pojazdu:

- wykonanie kserokopii zezwolenia na odbiér pojazdu

- sporzgdzenie protokotu wydania pojazdu,

- wykonanie dokumentacji fotograficznej

- odebranie kserokopii potwierdzenia optaty za przechowywanie pojazdu (w przypadku
dobrowolnego wniesienia optaty przez odbierajgcego — wniesienie optaty nie
warunkuje prawa odbioru pojazdu)

- przestanie dokumentacji za posrednictwem poczty elektronicznej do Wydziatu ds.
usuwania pojazdow.

Postepowanie w przypadku zaistnienia szkody :

W razie zaistnienia szkody w mieniu Zamawiajgcego strony obowigzuje nastepujgcy
tryb postepowania :
- pracownik ochrony zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢
przedstawiciela Zamawiajgcego i wiasciwe organy administracyjne o
zaistniatym zdarzeniu;
- w przypadku stwierdzenia szkody przez Zamawiajgcego, powiadamia on
natychmiast telefonicznie Kierownictwo Wykonawcy oraz niezwitocznie
wilasciwe miejscowo organy administracji o zaistniatym zdarzeniu;
zawiadomienie telefoniczne winno by¢ potwierdzone pisemnie w ciggu 2 dni,
- fakt popetnienia kradziezy winien by¢ odnotowany niezwilocznie po
ujawnieniu kradziezy,
- wstepne dochodzenie i wstepna inwentaryzacja po kradziezy winna by¢
przeprowadzona w obecnosci lub w uzgodnieniu z przedstawicielem
Wykonawcy.

Zakres odpowiedzialno $ci:
1. Wykonawca odpowiada jak za wiasne — za dziatanie lub zaniechanie dziatania
0so6b, ktdrym powierzyt wykonanie ustugi strzezenia.



2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za utrate wartosci niematerialnych i
prawnych w szczegollnosci za utrate oprogramowania komputerowego oraz
danych zgromadzonych w skradzionym sprzecie komputerowym.

3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zaistniate szkody od momentu
przekazania obiektu( podpis w ksigzce stuzby) przez Zamawiajgcego.

4. Baza przy ul. Energetycznej 4

Ze wzgledu na specyfike tego obiektu (Zaktad Robot Drogowych w Poznaniu +
magazyny Zamawiajgcego), doktadny zakres obowigzkéw pracownikow Wykonawcy
jest zawarty w ponizszym Regulaminie Ochrony Obiektu.

REGULAMIN OCHRONY OBIEKTU
PRZY UL. ENERGETYCZNEJ 4 W POZNANIU

A. Ochrona obiektu Zamawiaj gcego przy ul. Energetycznej 4 (obszar 8ha +
budynki) realizowana jest przez:

- stalg i bezposrednig ochrone obiektéw 24 h na dobe, dwdch straznikdw 12h na dobe
(od 6.00 do 18.00), jeden straznik 12h na dobe (od 18.00 do 6.00) w dni robocze od
poniedziatku do soboty. W niedziele i Swieta jeden straznik 24h na dobe.

- wykorzystanie monitoringu  zainstalowanego na terenie nieruchomosci
Zamawiajgcego do wykonania zadan ochrony, a zwtaszcza ochrony przed kradziezg
z wkamaniem i dewastacja,

- prowadzenie ewidencji usterek w formie rejestru, w sposob uzgodniony z
Zamawiajgcym w zakresie informacji objetych rejestrem,

- sprawdzanie przy obchodzie terenu, prawidtowosci zamknie¢ drzwi i okien oraz stanu
szyb w oknach i zgtaszanie natychmiast nieprawidiowosci wskazanym osobom
Zamawiajgcego

- natychmiastowe sygnalizowanie wszelkich dostrzezonych zagrozenh bezpieczenstwa
chronionego mienia, osobom wskazanym przez Zamawiajgcego,

- ochrona zobowigzana jest zna¢ miejsca zainstalowania zbiornikbw z woda,
rozmieszczenia przyrzadow alarmowych, gtbwnego wylgcznika elektrycznego,
zaworow wodociggowych i sprzetu gasniczego, ktére to miejsca zostang wskazane
przez Zamawiajgcego w pierwszym dniu obowigzywania postanowien umowy

- ciggte, aktywne przebywanie pracownikbw ochrony na terenie obiektu
podlegajgcego ochronie wg harmonogramu stuzb ochrony,

- ochrone przed kradziezg i dewastacjg mienia materiatéw, urzgdzen, wyposazenia
oraz innych rzeczy wartosciowych Zamawiajgcego znajdujgcych sie na terenie
chronionym,

- ujecie 0s6b stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia
lub zdrowia ludzkiego, a takze mienia Zamawiajgcego celem ich niezwiocznego
przekazania Policiji,

- zglaszanie na pismie brakow i nieprawidtowosci oraz naruszen stanu zabezpieczenia
chronionego mienia,

- utrzymywanie fadu i porzadku w pomieszczeniach portierni oraz najblizszym
otoczeniu.



B. Obstuga portierni przy wje zdzie na teren obiektu Zamawiaj gcego realizowana

jest poprzez:

- wydawanie (i przyjmowanie) upowaznionym pracownikom wg listy upowaznien,
kluczy do pomieszczen, za pokwitowaniem w ksigzce ewidencji wydawania kluczy,

- wigczanie o zmroku i wytgczanie o swicie oswietlenia przy bramie i na terenie
ochranianego obiektu,

- wydawanie przepustek na wjazd i wejscie na teren ochranianego obiektu (osoby i
pojazdy mechaniczne),

- otwieranie i zamykanie rogatki wjazdowej,

- sprawdzanie zawartosci skrzyn tadunkowych pojazdow przy ich wjezdzie i wyjezdzie
- rejestrowanie wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych samochodow z uwzglednieniem czasu
postoju,

- rejestrowanie wagi wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych samochodow ciezarowych dla
celéw rozliczeniowych i przekazywanie tych informacji Zamawiajgcemu (rozliczenia
towarow Zamawiajgcego i Dostawcow) wg zasad okreslonych przez Zamawiajgcego,
- przyjmowanie przesytek (korespondencji) przychodzgcych do Zamawiajgcego poza
godzinami urzedowania, za wyjgtkiem przesytek sgdowych i urzedowych,

C. Patrolowanie terenu wraz z wewn etrznym parkingiem samochodowym
usytuowanym na terenie nieruchomo  sci realizowane poprzez:

- nadzorowanie w sposob cigglty wszystkich pomieszczen obiektu, rozumiane jako
dokonywanie systematycznie obchodéw wraz z udokumentowaniem patrolowania
terenu obiektu Zamawiajgcego,

- sprawdzanie wszelkich wskazanych przez Zamawiajgcego urzadzen i pomieszczen
pod wzgledem zagrozenia pozarowego, przy kazdym obchodzie.

D. Wykonywanie zada n polegaj gcych na:

- obstudze wagi samochodowej znajdujgcej sie przy budynku ochrony — portierni
(wydawanie kierowcy kwitu z wagi).

- obstuga programu komputerowego elektronicznej rejestracji ruchu pojazdéw i dostaw
materiatow.

E. Wykonawca zobowi gzany jest do:

1) zapewnienia swoim pracownikom mozliwos¢ kontaktu zewnetrznego (telefon
komadrkowy) na wypadek koniecznosci powiadamiania o zaistniatych zdarzeniach

2) nadzorujgcy zmiang na dyzurze pracownik Wykonawcy powinien posiadac licencje
pracownika ochrony fizycznej pierwszego stopnia

3) w portierni musi by¢ zamontowany przycisk antynapadowy, zapewniajgcy
natychmiastowe powiadomienie Centrum Monitoringu Grup Interwencyjnych
Wykonawcy.

4) na terenie chronionego obiektu Zamawiajgcego, w wyznaczonych przez
Zamawiajgcego, w porozumieniu z Wykonawcg, punktach kontrolnych nalezy
zamontowac¢ urzgdzenia potwierdzajgce dokonanie obowigzkowych obchodéw
(minimum 8).

5) pracownicy Wykonawcy powinni by¢ umundurowani z naniesionym w widocznym
miejscu napisem ,Ochrona” oraz posiadac¢ identyfikator z nazwg firmy, imieniem,
nazwiskiem i swojg fotografig

6) zabrania sie przebywania osobom trzecim na terenie chronionego przez
Wykonawce, obiektu Zamawiajgcego bez wyraznego zezwolenia Zamawiajgcego.



7) zabrania sie kategorycznie spozywania alkoholu w czasie petnienia stuzby, jak
rowniez prowadzenia prywatnych rozmow telefonicznych z telefonéw stuzbowych
Zamawiajgcego przez pracownikéw Wykonawcy.

8) Wykonawca jest odpowiedzialny za nalezyte wyposazenie stanowisk w niezbedne
urzgdzenia zgodnie z obowigzujgcymi standardami dla firm ochrony oséb i mienia.

9) Wszelkie dodatkowe ustalenia i decyzje dotyczace realizacji zadan ochrony
uzgadniane bedg przez Zamawiajgcego z ustanowionym a okreslonym w 8§ 5 umowy
przedstawicielem Wykonawcy.

F. Zamawiaj acy udost epni Wykonawcy dla potrzeb wykonania obowi  gzkow
ochrony:

1) spis telefonéw kontaktowych Zamawiajgcego,

2) plany rozmieszczenia urzgdzen — miejsca zainstalowania zbiornikow z woda,
rozmieszczenia przyrzgdéw alarmowych, gtbwnego wytgcznika pradu elektrycznego,
zaworow wodociggowych i sprzetu gasniczego,

3) wykaz pracownikdw uprawnionych do pobierania kluczy do pomieszczen
Zamawiajgcego,

4) inne informacje niezbedne dla wykonania przedmiotu umowy w tym m.in.: instrukcje
obstugi wagi samochodowej i pompy szlamowej,

5) niezbedne dla wykonania czynnosci dozoru i ochrony materiaty biurowe

6) osobami uprawnionymi do odwotywania alarmow i biezgcych kontaktow w zakresie
realizacji ochrony ze strony Zamawiajgcego sa:

- Tomasz Czajka - tel. 696-402-029, (61) 65-29-844
- Grzegorz Zandecki - tel. 795-525-656, (61) 65-29-844
- Robert Iwanski - tel. 795-525-657, (61) 64-77-241

- Robert Majewski
- Krzysztof Mejzinski

tel. 696 402 192, (61) 64 77-206
tel. 601-730-455, (61) 87-80-510

Procedury szczegotowe zwi gzane z ruchem pojazdow oraz wej s$ciem i wyj sciem
0s0b na teren obiektu.
I. Petent zgtasza zamiar wejscia na teren Zaktadu pracownikom ochrony;

[I. Pracownik ochrony kontaktuje sie z osobg, do ktorej przybywa petent;

[ll. Pracownik ZRD lub ZDM w przypadku wyrazenia zgody na wejscie petenta na
teren Zaktadu zobowigzany jest do zajecia sie petentem i zadbania, aby nie
znalazt sie na obszarze zabronionym i niebezpiecznym;

IV. Pracownik ochrony wystawia przepustke osobie wchodzgce] na teren,
zaznaczajgc do kogo sie udaje;

V. Strefa poruszenia sie osoby wchodzgcej na teren to tylko i wytgcznie chodnik
wzdtuz nawy budynku gtéwnego (czesé socjalno-biurowa). Pracownicy ochrony
zobowigzani sg do monitorowania obszaru poruszania sie petenta i s3g
zobowigzani do pilnowania, aby nikt nieupowazniony nie znalazt sie poza
dozwolonym obszarem;



VI. Wjazd samochodem na teren Zakladu wymaga zgody Dyrektora ZRD,
Naczelnika Wydziatu Logistyki ZDM, osoby odpowiedzialnej za magazyn ZDM
(kierownik lub magazynier) i jest mozliwy tylko w przypadku dostarczenia lub
odbioru materiatéw ciezkich, ktérych wniesienie lub wyniesienie z terenu Zaktadu
bytoby utrudnione.

VII. Osoba, do ktorej udaje sie petent wyraza zgode na Jego wejscie i ponosi
catkowitg odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo podczas pobytu na terenie
Zakfadu.

Pobyt osoby poza obszarem wyznaczonym w punkcie V wymaga zgody
Dyrektora ZRD lub Naczelnika Wydziatu Logistyki ZDM lub kierownika magazynu
ZDM;

VIII. Parking dla petentow znajduje sie przy parkingu dla pracownikbw ZRD — na
zewnatrz bazy;

IX. W przypadku, gdy osoba wchodzgca na teren Zaktadu nie moze podac nazwiska
osoby, do ktérej sie udaje moze wejs¢ na teren tylko i wylgcznie w asyscie
pracownika ochrony.

X. Samochody pracownikéw upowaznione do parkowania na terenie bazy majg
wyznaczone miejsca przy nawie budynku socjalno-biurowego. Parkowanie w
innych miejscach jest zabronione.

XI. Opuszczajgc teren Zakiadu petent zobowigzany jest odda¢ przepustke
pracownikom ochrony, potwierdzong przez pracownika Zakfadu, do ktorego
przybyt.

XIl. Wykaz pojazdow moggcych wjecha¢ na teren Zakladu, a nie bedgcych
wiasnoscig ZDM i ZRD znajduje sie w portierni.

XIll. Rogatki wjazdowe muszg by¢ bezwzglednie zamkniete gdy nie odbywa sie ruch
pojazdow.

Pobieranie i zdawanie kluczy:

Kierowcy samochodow stuzbowych oraz operatorzy maszyn drogowych pobierajg
klucze do przypisanego im sprzetu, bezposrednio w momencie wejscia na teren
Zaktadu i zobowigzani sg do zdawania kluczy po skonczonej pracy w danym dniu.
Obie te czynnosci wymagajg potwierdzenia w rejestrze bedgcym w portierni.
Pracownik ochrony zobowigzany jest do otwierania parkingu pracowniczego w
godzinach podanych przez ZRD.

Pracownik ochrony zobowigzany jest do wydania kluczy do biurowca ZRD oraz biur
ZDM pierwszemu przychodzgcemu pracownikowi administracyjnemu danej jednostki
po uprzednim dokonaniu wpisu w ksigzce ewidencji wydawania kluczy i ztozenia
podpisu przez pobierajgcego. Ostatni wychodzacy pracownik administracyjny
zobowigzany jest do zamkniecia pomieszczen biurowych, w ktorych pracuje oraz
zdania kluczy pracownikom ochrony obiektu.

Rejestracja ruchu pojazdéw stu__zbowych:
Pracownicy ochrony zobowigzani sg do wpisywania godziny wyjazdu oraz przyjazdu
na teren Zaktadu samochodow stuzbowych w ksigzce ruchu pojazdow.




Obstuga wagi samochodowey:

Pojazdy wjezdzajgce i wyjezdzajgce obowigzkowo nalezy wazyé (waga netto oraz
brutto).

Pracownik ochrony, ktory obstuguje wage ma obowigzek wpisu w dokumentacje skad
zostaje przywieziony towar, dokad zostaje przewieziony, nazwe firmy transportujgce;j
materiat oraz numer rejestracyjny samochodu.

Pracownik ochrony prowadzi dokumentacje na gotowych drukach, raporty z wagi
przekazuje kierowcy oraz odbiera wydruki ,Wz” wwozonego materiatu.

Kierowca wywozgcy mase mineralno—asfaltowg otrzymuje kwit z wagi podpisany przez
osobe wazgcg (pracownik ochrony) oraz sumaryczne zestawienie ilosci wywiezionej
masy w danym dniu na okreslong budowe.




