Procedura funkcjonowania nadzoru inwestorskiego w ZDM
(Inspektor nadzoru inwestorskiego — branza drogowa)

1. Ztozenie przez inspektora oswiadczenia o przyjeciu do nadzorowania obiektu

Inspektor nadzoru inwestorskiego sktada pisemne o$wiadczenie o przyjeciu obowigzkéw nadzorowania budowy
(obiektu). Oswiadczenie to tgcznie z analogicznym oswiadczeniem ztozonym przez kierownika budowy jest
podstawg do sporzgdzenia przez Wydziat Remontéw i Utrzymania Drog protokotu przekazania terenu i wydania
dziennika budowy.

2. Zapoznanie sie umowa i kosztorysem

Inspektor nadzoru inwestorskiego zapoznaje si¢ z umowag na wykonanie robdt oraz kosztorysem ofertowym
wykonawcy.

Ponadto inspektor nadzoru inwestorskiego zapoznaje sie z przedmiarem robdt oraz zakresem prac, terenem
budowy, jego uzbrojeniem i zagospodarowaniem.

3. Sprawdzenie kompletnosci wymaganych dokumentow

Inspektor nadzoru inwestorskiego, ktéry otrzymat zlecenie nadzoru budowy i zostat wymieniony
w umowie z wykonawca na realizacje, sprawdza kompletnos¢ dokumentéw.

W przypadku wystgpienia koniecznosci — bez dodatkowego wynagrodzenia — zapewni wspotprace z osobg
sprawujgcg nadzor archeologiczny nad prowadzeniem prac oraz wspotprace z Wojewddzkim Konserwatorem
Ochrony Zabytkéw, jak rowniez z organami wtasciwymi do wydawania zezwolen i podmiotami petnigcymi role
organdw ochrony przyrody w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

4. Przekazanie terenu budowy

Inspektor nadzoru przekazuje plac budowy z dokumentacjg robot kierownikowi budowy reprezentujgcemu
wykonawce. Odbywa sie to zgodnie z przepisami Prawa budowlanego. Podczas przekazania placu budowy
wykonawca przedstawia organizacje budowy i proponowany sposob prowadzenia robot oraz spisywany jest
protokot przekazania.

Protokot przekazania placu budowy spisywany jest wedtug wzoru obowigzujgcego w ZDM. Protokdt podpisujg
osoby uczestniczgce w przekazaniu placu budowy.

W2zér Protokotu przekazania placu budowy wraz z zatgcznikami do protokotu oraz informacje o wymaganych przez
zamawiajgcego dokumentach zwigzanych z realizacjg zleconych robét stanowig zatgcznik do niniejszej Procedury.

5. Nadzorowanie budowy

Inspektor nadzoru inwestorskiego petni nadzér budowy poprzez:

- biezaca kontrole zgodnosci prowadzonych robét z projektem, pozwoleniem na budowe, normami, wytycznymi

i zasadami wiedzy inzynierskiej;

- kontrole jako$ci wykonywanych robot;

- kontrole zgodno$ci realizacji robét z obowigzujgcymi normami i przepisami dotyczgcymi ochrony srodowiska oraz
postepowania z odpadami;

- sprawdzanie wbudowanych materiatéw i ich zgodnosci z warunkami dopuszczenia i obrotu w budownictwie;

- analize wynikow i pomiaréw kontrolnych;

- odbiory wykonywanych elementow;

- odbiory roboét zanikajgcych;

- dokumentowanie kontroli budowy zapisami w Dzienniku Budowy;

- potwierdzanie wykonania robét w protokotach odbioru czesciowego;

- udziat w naradach;

- czuwanie nad terminowa realizacjg przyjetego harmonogramu;

- biezgca kontrola rozliczen budowy zwigzana z fakturowaniem;

- sporzgdzanie miesiecznych sprawozdan finansowych z opisem stanu zaawansowania robot.

Inspektor nadzoru inwestorskiego rozwigzuje biezgce problemy techniczne budowy poprzez:

- analize niezgodnosci miedzy przedmiarem robét, a stanem rzeczywistym warunkéw wystepujgcych na budowie;
- organizowanie narad i spotkan;

- sporzgdzanie protokotéw koniecznosci;

- przygotowanie obiektu do odbioru;

- sprawdzenie rozliczenia kohcowego budowy;

- weryfikacje dostarczonych przez wykonawce dokumentéw odbiorowych.

Inspektor nadzoru inwestorskiego prowadzi dokumentacje fotograficzng budowy, ktéra obejmuje etap przed
przystapieniem do realizacji prac, okres realizacji rob6t oraz po zakonczeniu zadania.

6. Potwierdzenie informacji o zakonczeniu roboét

Inspektor nadzoru inwestorskiego po uprzednim sprawdzeniu dokumentacji powykonawczej przyjmuje informacje o
zakohczeniu robot od kierownika budowy przedstawiong w dzienniku budowy. Inspektor nadzoru potwierdza
zakohczenie robot wpisem w dzienniku budowy. Kierownik budowy pisemnie zgtasza zakonczenie robdt i
przekazuje operat powykonawczy.

Inspektor nadzoru inwestorskiego sprawdza rozliczenie koncowe roboét, weryfikuje dostarczong przez wykonawce
dokumentacje odbiorowg i potwierdza gotowo$¢ do odbioru wpisem do dziennika budowy.




7. Udzial w komisji odbioru koncowego
Inspektor nadzoru inwestorskiego uczestniczy w komisji odbioru kohcowego.

8. Przyjecie zestawienia kosztow inwestycji i wystawienie OT

Inspektor nadzoru inwestorskiego przyjmuje zestawienia kosztow inwestycji od Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.
W oparciu o nie wystawia dokumenty OT lub PT i przekazuje do akceptacji komorce merytorycznej, ktéra przejeta
srodek trwaty powstaty po zrealizowaniu inwestycji, po czym przekazuje dokument OT lub PT do zaksiegowania do
Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

9. Archiwizacja akt sprawy

Po zakonczeniu procedury realizacji inwestycji inspektor nadzoru inwestorskiego przygotowuje i przekazuje akta
sprawy w celu archiwizacji do Wydziatu Remontéw i Utrzymania Droég.




