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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

postępowanie nr DZ.UOI.341.101.2021 
 
1. Zamawiający:  

Miasto Poznań  
Zarząd Dróg Miejskich, 
ul. Wilczak 17, 61-623 Poznań 
NIP 209-00-01-440, REGON 631257822, 
tel. (61) 647 72 00, 
strona internetowa ZDM: https://zdm.poznan.pl/  
strona internetowa, na której udostępnione będą dokumenty zamówienia, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ: j. w. 
strona internetowa prowadzonego postępowania: j. w.  
e-mail: zamowienia.publiczne@zdm.poznan.pl  
 
2. Tryb udzielenia zamówienia:  

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U z  2021 r. poz. 1129 ze zm.) zwanej 
dalej Ustawą. 
Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych. 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
 
3. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na serwisowaniu i konserwacji urządzeń branży sanitarnej 
na obiekcie - Węzeł komunikacyjny Rondo Kaponiera  w Poznaniu.  
 
Kody CPV dot. przedmiotu zamówienia ze Wspólnego Słownika Zamówień: 
71315400-3 - Usługi inspekcji budowlanej 
71315000-9 - Usługi budowlane 
71315300-2 - Usługi opomiarowania dla budownictwa 
71315410-6 – Kontrola systemu wentylacji 

 
3.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
1. Zamawiający zleca zapewnienie stałych, niezbędnych czynności serwisowych i konserwacyjnych  

przy urządzeniach i instalacjach branży sanitarnej dla Węzła Komunikacyjnego Rondo Kaponiera obejmującej 
następujący zakres: 

• Instalacja hydrantowa - od zaworu głównego do końcowych punktów poboru na obiekcie, 

• Instalacja wody ciepłej i zimnej - od zaworu głównego do końcowych punktów poboru na obiekcie, 

• Instalacja kanalizacyjna - sieci kanalizacyjne od punktu wpięcia najemców, poprzez separatory tłocznię 
do punktu wpięcia do kanalizacji zewnętrznej, 

• Instalacja wentylacji garaży - wentylatory wraz z automatyką (bez układu detekcji CO), 

• Instalacja wentylacji bytowej - od punktów wpięcia w instalację najemców do central wentylacyjnych  
(wraz z automatyką), 

• Instalacja wentylacji technicznej - całościowo na obiekcie, 

• Instalacja wentylacji grawitacyjnej – całościowo na obiekcie, 

• Instalacja wentylacji oddymiającej - całościowo na obiekcie (bez detekcji pożaru), 

• Instalacja wentylacji napowietrznej klatek schodowych i szybów wind - całościowo na obiekcie  
(bez detekcji pożaru), 

• Instalacja klimatyzacji - pomieszczenie śmietnika i serwerowi, 

• Instalacja wody lodowej - od punktu wpięcia w instalacje najemców do agregatu wody lodowej włącznie, 

• Instalacja ciepła technologicznego - od punktów wpięcia w instalacje najemców do granicy węzła 
cieplnego, 
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• Instalacja centralnego ogrzewania - od grzejników do granicy pomieszczenia węzła cieplnego. 
2. Usługa, o której mowa w pkt.1 wykonywana będzie całodobowo. W godzinach 7.30-15.30 od poniedziałku  

do piątku konieczne jest zapewnienie stałej obsługi przez co najmniej jedną osobę pełniącą funkcję 
konserwatora. Poza w/w godzinami wymagane jest zapewnienie osoby pełniącej dyżur pod telefonem. 

3. Zapewnienie zaplecza ekip monterskich z branży sanitarnej o gotowości reakcji w ciągu 24 godzin od czasu 
zgłoszenia usterki. 

4. W przypadku wystąpienia sytuacji awaryjnych, zagrażających bezpiecznemu funkcjonowaniu węzła 
komunikacyjnego lub powodujących przestój w jego funkcjonowaniu zapewnienie natychmiastowej interwencji 
pogotowia technicznego w celu usunięcia przyczyny awarii w przeciągu 4 godzin. 

5. Podpisanie umów serwisowych z dostawcami (lub wykonawcami) urządzeń (agregaty, klimatyzatory, 
pompownie centrale, wentylatory itp.) w pierwszym miesiącu eksploatacji obiektu opiewające terminem na 
najbliższy rok. 

6. Do zadań i obowiązków Wykonawcy należy w szczególności: 
a) natychmiastowe reagowanie na powstałe awarie wynikające z użytkowania obiektu, 
b) wykonywanie niezbędnych czynności serwisowych wymaganych do utrzymania gwarancji u generalnego 

wykonawcy obiektu, 
c) zapewnienie ładu i porządku w pomieszczeniach w których znajdują się instalacje przewidziane  

do serwisowania, 
d) bieżące informacje przekazywane Zamawiającemu na temat wszystkich awarii powstałych w trakcie 

użytkowania obiektu, o pracach naprawczych i serwisowych, 
e) prowadzenie systematycznych obchodów i przeglądów serwisowanych instalacji, 
f) niezwłoczne powiadamianie upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego o nagłych zdarzeniach, 

zajściach i szkodach zaistniałych w serwisowanych instalacjach, 
g) prowadzenie dokumentacji serwisowej zgodnie ze wskazaniami zawartymi w warunkach gwarancji, 
h) zapewnienie podnośników i rusztowań w przypadku konieczności serwisowania urządzeń na dużej 

wysokości. 
7. W ramach Umowy Wykonawca zostaje zobowiązany i upoważniony do wykonywania działań wymaganych  

ze względu na cel Umowy oraz koniecznych dla zapewnienia ciągłości gwarancji instalacji sanitarnych, 
w sposób zgodny z jego wiedzą i doświadczeniem oraz obowiązującymi przepisami prawa. 

8. Czynności przewidziane Umową Wykonawca wykonywać będzie w sposób niezakłócający prawidłowego 
funkcjonowania obiektu. 

9. Wykonawca będzie realizował przedmiot Umowy dochowując najwyższej profesjonalnej staranności. 
10. Współdziałanie z administratorem węzła. 
 
Spis załączników (dokumentacja DTR – załącznik nr 6 do SWZ): 

1. Tłocznia ścieków firmy Corol 
2. Grzejnik elektryczny ML 
3. Podgrzewacz wody Stieber Eltron 
4. Zestaw hydroforowy Wilo 
5. Podgrzewacz wody Galmet 
6. Izolator przepływu zwrotnego BA Honeywell 
7. Separator substancji ropopochodnych firmy Separatory Sernice 
8. Urządzenie solo lift Grundfos 
9. Pompy Wilo 
10. Pompa KP Grundfos 
11. Wentylator strumieniowy Mercor 
12. Wentylator kanałowy System air 
13. System napowietrzania klatek schodowych firmy Flaktwoods 
14. Klimatyzacja Mitsubishi HI 
15. Agregat wody lodowej Daikin 
16. Centrale wentylacyjne VTS 
17. Centrale wentylacyjne System Air 
18. Kurtyny powietrzne Flowair 
19. Kurtyny powietrzne Sonniger 
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Zakres przeglądów na obiekcie - Węzeł komunikacyjny Rondo Kaponiera  w Poznaniu 

L.p. Urządzenie Dostawca Ilość urządzeń/kpl 
Wymagana ilość 

przeglądów w roku 

1 Wentylator strumieniowy Mercor 24 1 

2 Automatyka wentylatorów Mercor'a Setia 1 1 

3 Centrale wentylacyjne VTS 11 2 

4 Automatyka central Inter Controls 1 2 

5 Pompownia Corol 1 2 

6 System Air centrale z automatyką Systemair 6 1 

7 Hydrofor Wilo 1 2 

8 Zawór pierwszeństwa Amumera 1 1 

9 Separator tłuszczu ACO 1 1 

10 Napowietrzanie klatek flakt woods 1 2 

11 Klimatyzatory Mitsubishi Klimaltech 1 2 

12 Klimatyzatory Danfoss Klimaltech 1 2 

13 Agregat wody lodowej Daikin 1 2 

14 Wentylatory oddymiające BSH 1 1 

15 Automatyka wentylatorów oddymiających Inter Controls 2 2 
 
3.2. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki podwykonawcy, 

w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla 
niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki wykonawcy, wynikające z postanowień umowy zawartej między 
Zamawiającym a  Wykonawcą  zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. 

3.3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia. 

3.4. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących czynności określonych w pkt 3 SWZ w zakresie realizacji zamówienia. 
 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Przedmiot zamówienia ze względu 

na jego wartość przeznaczony jest do realizacji przez małe i średnie przedsiębiorstwa. Ponadto przedmiot 

zamówienia ma charakter jednorodny, a ze względu na brak możliwości koordynacji działań wielu 

wykonawców na jednym obiekcie dopuszczenie składania ofert częściowych jest niecelowe. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 
Ustawy, polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, zgodnych z przedmiotem 
zamówienia podstawowego, stanowiących nie więcej niż 10% wartości zamówienia podstawowego, w 
zakresie czynności określonych w opisie przedmiotu zamówienia i im podobnych na warunkach 
wynikających z umowy dla zamówienia podstawowego z zastrzeżeniem zmian terminów realizacji oraz 
cen jednostkowych po przeprowadzonych negocjacjach. 

 
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 
7. Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. 
Jeżeli ze względów proceduralnych nie będzie możliwe zawarcie umowy od 01.01.2022 r., rozpoczęcie realizacji 
zamówienia nastąpi od dnia podpisania umowy. 

 
8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
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9. Warunki udziału w postępowaniu: 

9.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy oraz art. 109 ust 1 pkt 4, 8, 9 i 10 Ustawy; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej, w zakresie: 

 

a) wykonania, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie co najmniej 1 usługi polegającej na serwisowaniu 

lub konserwacji urządzeń branży sanitarnej, obejmującej swoim zakresem serwis lub konserwację 

klimatyzacji, wodociągów i ciepłociągów w okresie min. 12 miesięcy pracy ciągłej. Zamawiający 

dopuszcza realizację wskazanych powyżej zakresów w ramach różnych obiektów. 

 

b) dysponowania co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń  

w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, 

wodociągowych i kanalizacyjnych zgodnie z ustawą z dnia 07 lipca 1994r. – Prawo budowlane. 

 
9.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

1) warunki, o których mowa w pkt 9.1.2 lit. a) i b) zostaną spełnione, jeżeli Wykonawcy łącznie wykażą 

wymagane doświadczenie oraz dysponowanie osobami posiadającymi określone kwalifikacje. 

2) Wykonawcy występujący wspólnie zobowiązani są do dołączenia do oferty wypełnionego załącznika nr 5 

stanowiącego oświadczenie, z którego będzie jednoznacznie wynikać, które usługi wykonają poszczególni 

Wykonawcy. 

9.3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w pkt. 9.1.2) SWZ  

w stosownych sytuacjach, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

9.4. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja”, o której mowa w pkt. 9.3 SWZ wystąpi wyłącznie 

w przypadku spełnienia poniższych warunków: 

a) Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby udowodni 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w 
szczególności przedstawiając zobowiązanie podmiotów udostępniających zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (wzór: załącznik nr 4 do SWZ) lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów; 
b) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ppkt. a), musi potwierdzać, że 
stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz musi określać w szczególności: 
- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 
-sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego 
te zasoby przy wykonaniu zamówienia, 
-czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 
odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia/ kwalifikacji zawodowych/ 
doświadczenia  zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  
c) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 
postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 
przewidziane względem wykonawcy.  
d) W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą 
polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji 
których te zdolności są wymagane. Złożone oświadczenie, o którym mowa w pkt. 9.4.b musi 
jednoznacznie wskazywać na przyszły udział w realizacji zamówienia podmiotu udostępniającego 
zasoby w charakterze podwykonawcy (dotyczy doświadczenia zawodowego). 
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10. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy i wykaz podmiotowych środków dowodowych: 
10.1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, w zakresie wskazanym w załączniku nr 3 do SWZ a następnie wraz  
z plikami stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP).  
10.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie o którym mowa 
w pkt. 10.1 SWZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to musi 
potwierdzać brak podstaw wykluczenia i spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy 
z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
10.3. Wykonawca, w przypadku  polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia, 
wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 10.1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 
 
10.4. Zamawiający, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących 
podmiotowych środków dowodowych:  
a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej, w zakresie określonym w art. 109 ust 1 pkt 4 ustawy,  sporządzonych nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji 
(w przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności przedmiotowego dokumentu w formie elektronicznej 
w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 10.1 SWZ, Zamawiający samodzielnie pobierze go z bazy danych); 
 

b) wykazu usług w zakresie określonym w pkt. 9.1.2 lit. a) SWZ, wykonanych, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych – również wykonywanych,  nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat (okres 
liczony wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz 
których usługi te zostały wykonane lub są wykonywane, z załączeniem dowodów określających, czy te usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 
inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych – są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od 
niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 
należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy (wzór wykazu: załącznik nr 7 
do SWZ);  
 
Uwaga! 
Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie  
z innymi wykonawcami, ww. wykaz musi dotyczyć usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio 
uczestniczył. 
 

c) wykazu osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacją na 
temat ich uprawnień niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także informacją o podstawie do 
dysponowania tymi osobami (wzór: załącznik nr 8 do SWZ). 
 

d) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, z innym 
wykonawcą, który złożył odrębną ofertę lub ofertę częściową, albo oświadczenia o przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty lub oferty 
częściowej niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (wzór: załącznik nr 
9 do SWZ); 

 
e) oświadczenia o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w pkt.10.1 SWZ (wzór: 

załącznik nr 10 do SWZ). 
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Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 
dokumentów, o których mowa w ppkt. a, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji , nie ogłoszono 
upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność   
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury ( dokument wystawiony nie wcześniej niż 
3 m-ce przed jego złożeniem).  
Jeżeli w kraju w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których 
mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem, o którym mowa w § 4 ust. 3 rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy 
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 
lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy.  
  
11. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji:  
 
A: Informacje ogólne 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 

się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu 
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej (zamowienia.publiczne@zdm.poznan.pl). 

2. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest Piotr Matejczuk, Wydział 
Zamówień Publicznych, tel. 61 628 65 94. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 
posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: 
złożenia, zmiany, wycofania oferty oraz do formularza do komunikacji. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane 
zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.  

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 
zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. W celu uniknięcia wystąpienia błędów 
podczas weryfikacji podpisu maksymalny rozmiar pliku opatrzonego podpisem zaufanym nie może 
przekraczać 10MB. 

6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust 1 ustawy, podmiotowych środków 
dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub 
dokumentów, przekazanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania odpowiednio na ePUAP 
lub pocztę elektroniczną Zamawiającego. 

7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta Wykonawcy  
i załączniki do oferty) odbywa się za pomocą poczty elektronicznej. 

8. Dokumenty elektroniczne składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem poczty elektronicznej 
(zamowienia.publiczne@zdm.poznan.pl) ( nie dotyczy oferty i jej załączników). Sposób sporządzenia 
dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz w rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. 

 
B: Złożenie oferty  
1. Ofertę sporządza się w języku polskim. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

(oferta podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej  i opatruje 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 
wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do 
zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach 
danego postępowania.  
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3. Sposób złożenia oferty, w tym jej zaszyfrowania opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej na 
stronie https://miniportal.uzp.gov.pl/. 

4. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, Wykonawca w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym  
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część zaszyfrowuje plik. 
Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek 
określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez 
Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych 
działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 
Ustawy. 

5. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ oraz pozostałe dokumenty 
wymienione w pkt.14.6 SWZ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie 
zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

6. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem „Formularza 

do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na 
miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

8. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej 
oferty. 

 
C: Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert)  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w 
szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się 
elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej (email: zamowienia.publiczne@zdm.poznan.pl ). 
We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 
posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania).  

2. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego drogą elektroniczną (na adres 
zamowienia.publiczne@zdm.poznan.pl) z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek o 
wyjaśnienie treści SWZ musi wpłynąć do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa 
powyżej zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień oraz obowiązku przedłużania terminu 
składania ofert. Ewentualne przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

 
12. Wymagania dotyczące wadium:  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium  

13. Termin związania ofertą: 
13.1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 05.01.2022r.,  przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą 
jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
13.2. W przypadku gdy wybór oferty najkorzystniejszej nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 
Zamawiający przed jego upływem zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
terminu związania ofertą o wskazany okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
13.3.Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego (wyrażonego przy 
użyciu wyrazów, cyfr, lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić)  oświadczenia  o wyrażeniu 
zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 
14. Opis sposobu przygotowania ofert: 
14.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia. 
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14.2. Złożona elektronicznie oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy 

w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku podpisania 

oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w 

dokumencie rejestracyjnym wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta 

(t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio  w 

formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z 

dnia 14 lutego 1991 r.- Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, lub poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 

kopia nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

14.3. Sposób sporządzania oraz przekazywania oświadczeń, o których mowa w pkt 10.1 SWZ, podmiotowych 

środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub 

dokumentów przekazywanych w postępowaniu określa rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

14.4. Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

14.5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

14.6. Wykonawca składa wraz z ofertą dokumenty podpisane zgodnie z wymogami pkt 11.B.1 SWZ: 
1) wypełniony formularz ofertowy – wzór: załącznik nr 2 do SWZ; 
2) wypełnione oświadczenie – wzór: załącznik nr 3 do SWZ; 
3) wypełnione zobowiązanie do udostępnienia zasobów – wzór: załącznik nr 4 do SWZ (jeżeli 

dotyczy); 
4) wypełnione oświadczenie dot. podziału prac realizowanych przez podmioty występujące wspólnie 

– wzór: załącznik nr 5 do SWZ (jeżeli dotyczy);  
 
14.7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (do oferty należy załączyć stosowne pełnomocnictwa). 

 
15. Termin składania i  otwarcia ofert: 
15.1. Oferty należy składać do dnia 07.12.2021r. do godz. 09:30. 
15.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.12.2021r. o godz. 10:00. 
15.3. Otwarcie jest niejawne. 
15.4. Otwarcie ofert następuje poprzez  użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu  
w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. 
15.5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
15.6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania 
informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz o cenach zawartych 
w ofertach. 
15.7. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia 
ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

 
16. Opis sposobu obliczenia ceny: 
16.1. Wykonawca zobowiązany jest ująć w cenie oferty koszty wszelkich czynności związanych z realizacją 

przedmiotu zamówienia, określonych w punkcie 3 SWZ– „Opis przedmiotu zamówienia” . 

16.2. W obliczonej przez Wykonawcę cenie należy uwzględnić wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, zysk 

Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami opłaty i podatki. 
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16.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowaniu kryterium 

ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 

miałby obowiązek rozliczyć. We wskazanej sytuacji Wykonawca zobowiązany jest dopełnić obowiązki 

wynikające z art. 225 ust 2 Ustawy. 

 
17. Zamawiający dopuszcza rozliczenie z Wykonawcą tylko w złotych polskich. 
 
18. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 
18.1. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o kryterium najniższej ceny. 

18.2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najniższą ceną. 

 

19. Informacje o formalnościach jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego: 

19.1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i ostatecznym rozstrzygnięciu ewentualnych odwołań lub po upływie 

terminu do ich wnoszenia, Zamawiający wezwie wykonawcę do przedstawienia: 

a) podpisanego przez Wykonawcę projektu umowy (w 3 egz.) między Wykonawcą i Zamawiającym, 
sporządzonego zgodnie z projektem stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ, który Wykonawca uzupełnił 
o informacje pozostawione zgodnie ze wzorem umowy woli Wykonawcy, 

b) kopii dokumentów potwierdzających posiadane uprawnienia dla osób przewidzianych do realizacji 
zamówienia, wskazanych przez Wykonawcę w wykazie osób, zgodnie z pkt. 9.1.2 lit. b). SWZ. 

19.2. Nieprzedłożenie w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, dokumentów o których mowa powyżej 

będzie traktowane jako uchylanie się wykonawcy od zawarcia umowy. 

19.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia umowy 

Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców oraz wybrać ofertę najkorzystniejszą albo unieważnić postępowanie. 

19.4. Po pozytywnym zweryfikowaniu żądanych dokumentów, Zamawiający w terminie 7 dni od dnia, w którym 

uzna przesłane mu dokumenty za odpowiadające treści SWZ i sporządzone prawidłowo podpisze 

przedłożony mu projekt umowy wpisując jednocześnie datę dokonania tej czynności i opatrując umowę 

odpowiednim numerem.  

 
20. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
21. Zawarcie i zmiana umowy:  
21.1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zawarł z nim umowę zgodną z Załącznikiem nr 1 do SWZ  

i na warunkach w nim określonych. 

21.2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy zgodnie z zapisami wzoru umowy.  

21.3. Przewidzenie przez Zamawiającego możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy nie przesądza 

o obligatoryjności ich dokonania. Wystąpienie przesłanek zmiany umowy będzie każdorazowo podlegało 

szczegółowej analizie, po dokonaniu której zostanie podjęta decyzja co do ewentualnego wprowadzenia zmiany  

w treści umowy.  

 

22. Środki ochrony prawnej: 
Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz 
ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki 
ochrony prawnej określone w Dziale IX Ustawy. 
 
23.  Postanowienia końcowe: 
23.1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy Ustawy oraz przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny. 



Strona 10/10 
 

23.2. Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że:  
� administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zarządu Dróg Miejskich z siedzibą w Poznaniu pod 

adresem: ul. Wilczak 17, 61-623 Poznań; numer telefonu 61 647 72 73 (81), adres email: 
zdm@zdm.poznan.pl; 

� z inspektorem ochrony danych osobowych w Zarządzie Dróg Miejskich można skontaktować się pod  
nr telefonu: 885 340 040, (w godz. pracy ZDM) ,adres e-mail: dane.osobowe@zdm.poznan.pl; 

� dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

� odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Ustawy;   

� dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy; 
� obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z Ustawy;   

� w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosownie do art. 22 RODO; 

� osoba, której dane osobowe będą w przedmiotowym postępowaniu przetwarzane ma: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych, które jej dotyczą; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, które jej 

dotyczą *; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 

przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO; 
� osobie, której dane osobowe będą w przedmiotowym postępowaniu przetwarzane nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia. 
 
Załączniki: 
- Załącznik nr 1 – Wzór umowy 
- Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 
- Załącznik nr 3 – Oświadczenie 
- Załącznik nr 4 – Zobowiązanie do udostępnienia zasobów 
- Załącznik nr 5 – Oświadczenie dot. podziału prac realizowanych przez podmioty występujące wspólnie 
- Załącznik nr 6 – Dokumentacja DTR  
 
Dotyczy Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona: 
- Załącznik nr 7 – Wykaz  usług 
- Załącznik nr 8 – Wykaz osób 
- Załącznik nr 9 – Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej 
- Załącznik nr 10 – Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ 
 


